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Bladimiro Hernandez Diaz, Secretario de Planeacion y Finanzas, con fundamento en lo dispuesto por los
Articulos 13 fraccion Il incisos a) y b) y 51 de la Ley de Planeacion para el Estado de Baja California;
Articulo 24 fracciones | y IV, de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja Califomia;
Articulos 6 y 27, de la Ley de Presupuesto y Ejercicio del Gasto Publico del Estado de Baja California;
Articulos 53 y 54 de la Ley de las Entidades Paraestatales del Estado de Baja California; Articulos 7y 9
fracciones I, lll y VII, del Reglamento Intemo de la Secretaria de Planeacion y Finanzas, he tenido a bien
expedir los siguientes:

Lineamientos de Programacién y Presupuestacion Para Resultados del Ejercicio

Fiscal 2018
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1.- Introduccion.

En cumplimiento a lo sefialado por el articulo 24 fracciones | y IV, de la Ley Organica de la Administracién Piblica
del Estado de Baja Califomia, la Secretaria de Planeacion y Finanzas emite los presentes Lineamientos para la
Programacién y Presupuestacion del Gasto Pablico del ejercicio fiscal 2018, como un medio para orientar la
conformacion de los Programas Presupuestarios, asi como integrar un catalogo de programas de la Administracion
Pablica Estatal, con un disefio que permita la definicion de metas especificas que conlleven al establecimiento de las
acciones de seguimiento, evaluacion y control del PED y la gestion publica, sefialadas en dicho documento e
instruidas por el Gobemador del Estado.

El proceso de programacion y presupuestacion se ha venido fortaleciendo y tendra como principal caracteristica la
integracion de una nueva clave presupuestaria en atencidn a la normatividad emitida por el Consejo Nacional de
Armonizacion Contable.

El Plan Estatal de Desarrollo es el documento rector de la programacion y presupuestacion, por ello, tomando como
base el Plan Estatal, se estan realizando ejercicios de planeacién con las diferentes Dependencias y Entidades
Paraestatales, resultando de ello que la totalidad de los Programas con fines de politica piblica se desarrollaran con
Marco Légico, lo cual permitira asegurar la congruencia de éstos con el Plan y por consiguiente mejorar su
asignacion presupuestal. Cabe mencionar que el PED recientemente fue actualizado, por lo cual la programacion del
2018 debera atender los cambios realizados a fin de propiciar esa alineacion.

La esencia de los presentes lineamientos es conducir con racionalidad y austeridad la asignacion de recursos a los
diferentes programas presupuestarios para que de esta manera se cuente con programas debidamente sustentados
en presupuestos coherentes con la realidad financiera del Estado. Ademéas de orientar el gasto con base en
resultados, en concordancia con el Sistema Estatal de Evaluacién del Desempefio en los términos que marca la Ley
de Presupuesto y Gasto Plblico del Estado de Baja California. También estos lineamientos permitiran dar un mejor
cumplimiento al seguimiento del gasto federalizado de los recursos federales que se ejercen en Baja Califomnia por
parte del Poder Ejecutivo Estatal.

Un elemento adicional en estos lineamientos, se refiere a las disposiciones emitidas en congruencia con la Ley de
Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipio, la cual establece criterios generales de
responsabilidad hacendaria y financiera que rigen a los entes piblicos para un manejo sostenible de las finanzas
publicas.

En resumen, los presentes lineamientos se orientan a generar un presupuesto racional, atendiendo los principios de
legalidad, honestidad, eficacia, eficiencia, economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control y
rendicion de cuentas que establece el marco Juridico que rige a la Administracion Pablica Estatal.
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2.1-

22-

23-

24.-

25-

26.-

Objetivo.

Normar el Proceso de Programacion y Presupuestacion del Gasto Publico y la Inversién Publica para el
Ejercicio Fiscal 2018.

Formular el Presupuesto de Egresos por resultados de acuerdo a los indicadores de Desempefio del Sistema
de Evaluacién del Desempefio.

Integrar fos elementos del Sistema Estatal de Evaluacion del Desempefio dentro de la programacion y
presupuestacion del gasto del Poder Ejecutivo del Estado.

Proporcionar las bases para un mejor seguimiento programatico y presupuestal del gasto federalizado.

Establecer la congruencia del Programa Presupuestario 2018 (PP), con el Plan Estatal de Desarrollo (PED)
2014-2019. _

Orientar a los servidores pablicos en la elaboracion del Proyecto de Presupuesto de Egresos del Ejercicio
Fiscal 2018.
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31

3.2-

33-

34.-

3.5.-

36.-

37-

38-

Glosario de términos.

Dependencia. Es la institucion de la Administracion Publica Estatal subordinada en forma directa al Titular
del Poder Ejecutivo, en el ejercicio de sus atribuciones y para el despacho de los asuntos del orden
administrativo que tiene encomendados.

Dependencia Coordinadora de Sector. Es la institucion de la Administracién Piblica Centralizada que tiene
adscrito bajo su tramo de control a una o varias Entidades Paraestatales y que conjuntamente conforman un
sector administrativo, con la finalidad de coordinar el desarrolio de las actividades encomendadas a las
Entidades agrupadas en cada sector.

Entidad Paraestatal. Organismos Descentralizados, Empresas de Participacion Estatal y los Fideicomisos
Publicos que integran la Administracion Publica Paraestatal y que tienen una subordinacion indirecta con el
Gobemador, ya que sus relaciones con el Titular del Poder Ejecutivo se conducen a través de una
Dependencia coordinadora de sector.

CONAC. Se refiere al Consejo Nacional de Armonizacion Contable, es el érgano de coordinacion para la
armonizacion de la contabilidad gubemamental y tiene por objeto la emision de las normas contables y
lineamientos para la generacion de informacion financiera que aplicaran los entes piblicos.

Fideicomiso con Estructura. Ente de la Administracion Pablica Paraestatal que para llevar a cabo su
finalidad dispone de una estructura organizacional y conformada por una plantila de personal. Tiene
obligacion de presentar cuenta plblica e informes de avances de gestion al Congreso.

Fideicomisos sin Estructura. Figuras juridicas que se han constituido con el proposito de administrar
recursos plblicos destinados al apoyo de programas y proyectos especificos, que auxilien a los entes
publicos en las atribuciones del Estado, impulsando las areas prioritarias del desarrollo.

Los fideicomisos publicos que no cuenten con estructura administrativa, se constituiran, organizaran y
funcionaran, de conformidad con las disposiciones mercantiles aplicables, observandose cuando asi
corresponda, lo prescrito por el articulo 41 y 46 de la Ley de Entidades Paraestatales. La evaluacion, asi
como el control patrimonial y financiero, recaera en las autoridades administrativas estatales facultadas para
ello.

La unidad responsable de la Dependencia o Entidad con cargo a cuyo presupuesto se haya otorgado los
recursos, o que coordine su operacion, sera responsable de que se apliquen los Lineamientos que Deberan
Observar los Entes Publicos para Registrar en las Cuentas de Activo los Fideicomisos Sin Estructura
Orgénica y Contratos Anélogos, Incluyendo Mandatos.

Gasto Federalizado: Se refiere a los recursos provenientes de fondos federales o programas
presupuestarios que el gobiemno federal transfiere al Poder Ejecutivo de Baja California para su ejercicio.

Lineamientos de Planeacion: Para efectos de este documento se referira a los Lineamientos Generales
para el Registro, Revision y Actualizacion de los Programas Presupuestarios del Poder Ejecutivo Estatal de
Baja Califomia def Ejercicio 2018 publicados en el Portal de Internet www.monitorbc.gob.mx
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39-

3.10.-

31

3.12-

3.13-

3.14.-

3.15.-

3.16.-

317.-

3.18.-

Plan Estatal de Desarrollo 2014-2019 (PED). Es el instrumento de planeacion, elaborado por la sociedad y
el Gobierno Estatal, en el que se basaran las decisiones en materia de gasto e inversion para la aplicacion de
los recursos publicos y se constituye, como el documento rector y guia para la gestién gubernamental.

Programacion. Es el proceso a través del cual se definen programas, actividades, proyectos, metas,
indicadores, tiempos, ejecutores, instrumentos de accion y recursos necesarios para el logro de los objetivos
y resultados, definidos en el Plan Estatal de Desamollo, considerando las limitaciones y posibilidades
presupuestarias. Comprende el conjunto de acciones a realizar para fijar objetivos y metas a las tareas
previstas; destinar los recursos humanos, materiales y asignar los recursos financieros necesarios; definir los
métodos de trabajo por emplear; fijar la cantidad y calidad de los resultados; determinar la localizacion de las
obras y actividades.

Programa Presupuestario (PP). Instrumento que pemmite traducir los lineamientos generales de la
planeacion del desarrollo del estado, en objetivos y metas concretas a desarrollar en el corto plazo,
definiendo responsabilidad, temporalidad y espacialidad de las acciones.

Estructura Programatica. Conjunto de categorias de programacion, que constituyen un esquema de
clasificacion organizado (programa, proyecto y actividad institucional) del quehacer de la Administracion
Piblica, que se lieva a cabo para el cumplimiento de las atribuciones que esta (ltima tiene en el orden
politico, social, econémico y administrativo.

Elementos Programaticos. Son los componentes que describen la intencion que se pretende alcanzar en
cada una de las distintas categorias programaticas, conformandose por Fin, Propésito (objetivo), Indicadores
y Metas. Estos componentes se utilizan como mecanismo para el seguimiento, la medicion y evaluacion del
PP.

Ramo. Término que se utiliza para identificar y clasificar el gasto publico estatal, de acuerdo con las
Dependencias administrativas del Poder Ejecutivo y de los Poderes Legislativo y Judicial.

Programa. Conjunto de actividades vinculadas entre si y relacionadas con las atribuciones y obligaciones de
los responsables de su ejecucion; estd encaminado a la consecucion de objetivos, beneficios, metas e
indicadores especificos; establecen unidades de medida y unidades administrativas responsables de su
gjecucion; y, son la base para la asignacion de recursos presupuestales. Para efecto de los presentes
Lineamientos se les conocera como Programas Presupuestarios.

Programa Presupuestario: Categoria que permite organizar, en forma representativa y homogénea, las
asignaciones de recursos de los programas estatales del gasto a cargo de los ejecutores del mismo, para el
cumplimiento de sus objetivos y metas. Estos se clasifican en:

Programa CON fines de Politica Pablica: son aquellos programas presupuestarios que estan orientados a
resolver un problema publico, mediante el otorgamiento de un bien o servicio publico de impacto directo al
ciudadano. Requieren contar con MIR.

Programa SIN fines de Politica Publica: son aquellos programas presupuestarios que se implementan para
lograr los propdsitos, funciones y atribuciones de la misma dependencia, entidad o de la Administracion
Publica Estatal en su conjunto, su logro aporta indirectamente beneficios al ciudadano. No requieren MIR.
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3.19.-

3.20.-

3.21-

3.22.-

3.23-

3.24.-

3.25.-

3.26.-

3.27 -

3.28.-

3.29.-

3.30.-

3.31.-

Programas Administrativos: Son los programas presupuestarios que tienen como fin dltimo la adecuada y
eficiente administracion de los recursos humanos, materiales y financieros al interior de las Ejecutoras del
Gasto, que no representan un beneficio directo al ciudadano. No requieren MIR.

Unidad Responsable del Programa. Unidad administrativa que coordina un conjunto de a&reas
especializadas (las cuales estan subordinadas a ésta) dentro de la estructura administrativa de una
Dependencia o Entidad.

Fin del Programa. Representa el Objetivo Estratégico de Gobiemo, describe como el programa contribuye,
en el median? o largo plazo, al logro de un objetivo estratégico de gobierno.

Proposito del Programa (Objetivo). Resultado directo a ser logrado en la poblacién objetivo como
consecuencia de la utilizacion de los componentes (bienes y servicios publicos) producidos o entregados por
el programa. Es la aportacion especifica del programa a la solucion de un problema. Cada programa debera
tener solamente un proposito.

Actividad Institucional. Conjunto de operaciones que realizan las unidades organicas de una institucion
para dar cumplimiento a sus metas y propésitos. Corresponde al nivel de desagregacion maximo de las
categorias programaticas, por 1o que esta necesariamente asociada a una unidad organica.

Proyecto. Conjunto de actividades afines y complementarias que se derivan de un programa y que tienen
como caracteristicas, un responsable, un periodo de ejecucion, costo estimado y resultado esperado.
Resuelven un problema o aprovechan una oportunidad. En términos de inversion publica, se le llama -
proyecto de inversion.

Proyecto estratégico. Proyecto que emana del Plan Estratégico del Estado, tiene un impacto directo y de
gran magnitud al desarrollo del Estado.

Proyecto Institucional Proyecto que emana del Plan Estatal de Desarrollo y que contribuye al Desarrollo del
Estado.

Proyecto Interno de mejora. Proyecto que contribuye a la mejora de procesos intemos de una
Dependencia, Entidad o Sector.

Meta. La descripcion concreta de las actividades que se esperan realizar en un periodo determinado en
relacion directa con los objetivos respectivos. La cual proviene de los Componentes identificados en la Matriz
de Indicadores de Resultados (MIR).

Accion. Son los componentes que integran las diferentes metas, los cuales se costean para integrar la
totalidad del presupuesto de egresos. La cual proviene de las Actividades identificadas para cada
Componente en la MIR.

Indicador. Herramienta de informacion que permite monitorear y evaluar el logro de objetivos y cumplimiento
de metas de proyectos, programas, politicas de gobiemo y politicas plblicas cubriendo aspectos cuantitativos
o cualitativos.

Indicador de Gestion. Es el parametro de medicion del desempefio representado por unidades, indices,
cocientes o formulas que permiten establecer lo que se pretende lograr en un afio, expresado en términos de
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cobertura, eficiencia, eficacia, calidad, equidad o impacto econémico, social o institucional y seran la base
para el funcionamiento del Sistema de Evaluacion del Desempeiio.

3.32.- Meta de Indicador. Es fa cuantificacion deseada y factible de alcanzar de un indicador en un periodo de
tiempo o en un ejercicio fiscal determinado. Por lo que, debe responder a la pregunta de: ;Qué valor se
pretende alcanzar?

3.33.- Impacto de la meta. Clasificacion en funcion al sector a beneficiar, producto del cumplimiento de la meta.
Para tal efecto se considera de tipo social cuando la sociedad sea la beneficiaria directa del resultado de la
meta, o de tipo institucional suando indirectamente lo sea, producto de una mejora o accion intema de
Gobiemo.

3.34.- Elementos de la Meta;

a) Descripcién. Es la explicacion detallada de las metas o compromisos a desarrollar con el objeto de lograr
el resultado planeado, debiendo existir congruencia entre los elementos que la integran.

b) Unidad de Medida. Es el concepto que se utiliza para conocer el tipo de bien o servicio que se generara
o prestara, el cual debera facilitar la medicioén y comprobacion de la meta.

c) Localidad. Se refiere a la zona donde tendra impacto la meta.
d) Cantidad. Es la cuantificacion anual que se pretende lograr de la unidad de medida establecida.
e) Alineacion con el PED. identifica la linea estratégica con la que se alinea la meta.

3.35.- Presupuestacion. Proceso encaminado a cuantificar monetariamente los requerimientos de los recursos
humanos, técnicos y materiales necesarios para cumplir con los programas establecidos en un detemminado
periodo.

3.36.- Estructura Administrativa. Agrupacion de unidades administrativas de una Dependencia o Entidad
Paraestatal, conforme a criterios de jerarquia y especializacion. La estructura administrativa esta conformada
por tres elementos, siendo éstos: estructura organica, organograma y plantilla de personal.

a) Estructura Organica. Listado de unidades administrativas ordenadas de tal forma que sea posible
visualizar los niveles jerarquicos y sus relaciones de subordinacion, tomando como punto de partida la
oficina del titular.

b) Organograma. Disefio grafico de la organizacion que refleja las relaciones y jerarquias que guardan
entre si las unidades administrativas que la integran.

c) Plantilla de Personal. Documento que contiene el listado de trabajadores de base, confianza y relacion
administrativa, que laboran en una unidad administrativa, identificando el nombre, unidad de
adscripcion, puesto, nivel, plaza, tipo de relacion laboral, fecha de ingreso, asi como los conceptos y
montos que conforman el sueldo que percibe.

3.37.- Clave Presupuestaria. Es la agrupacion de los componentes de las clasificaciones Administrativa,
Funcional, Programética, Econdmica, Objeto del Gasto, Fuente de Financiamiento y Geogréafica que se
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a)

b)

d)

identifica, ordena y consolida en un registro, y en donde la informacién de dichas clasificaciones vincula
las asignaciones que se determinan durante la programacion, integracion, aprobacion y ejercicio del
Presupuesto de Egresos. Constituye un instrumento de control para el seguimiento y la evaluacion del
gasto publico.

Clasificacion Administrativa: Tiene como propositos basicos identificar las unidades administrativas a
través de las cuales se realiza la asignacion, gestion y rendicion de los recursos financieros publicos,
asi como establecer las bases institucionales y sectoriales para la elaboracion y andlisis de las
estadisticas fiscales, organizadas y agregadas, mediante su integracion y consolidacion.

Clasificacién Funcional: Instrumento que agrupa los gastos segln los propdsitos u objetivos
socioeconomicos que persiguen los diferentes entes publicos. Presenta el gasto plblico segun la
naturaleza de los servicios gubemamentales brindados a la poblacion. Con dicha clasificacion se
identifica el presupuesto destinado a funciones de gobiemo, desarrollo social, desarrollo economico y
otros no clasificado; permitiendo determinar los objetivos generales de las politicas publicas y los
recursos financieros que se asignan para alcanzar éstos. Comprende los elementos de finalidad,
funcion y subfuncion que se incluiran en la clave presupuestaria.

Clasificacién Programatica: Permitird organizar en forma representativa y homogénea, las
asignaciones de recursos de los programas y del gasto presupuestario a cargo de los ejecutores del
gasto pblico para el cumplimiento de sus objetivos y metas, asi como del gasto no programable. Se
realiza con base en la estructura de Programas Presupuestarios.

Clasificacion Econémica: Listado ordenado, homogéneo y coherente que permite identificar los bienes
y servicios que el sector publico demanda para desarrollar sus acciones, agrupandolas en capitulos,
conceptos y partidas. Muestra con exactitud en que gasta el gobiemo, ademas permite relacionar el
origen de los recursos con que se financia la asignacion presupuestaria, a su vez relaciona la
adquisicion de los insumos con la naturaleza economica de las erogaciones.

d.1 Clasificador por Objeto del Gasto. Instrumento basado en las normas emitidas por el CONAC y
aprobado por el Consejo Estatal de Ammonizacién Contable, que permite una clasificacion de las
erogaciones, consistente con criterios intemacionales y con criterios contables, en forma clara, precisa,
integral y Gtil, posibilitando un adecuado registro y exposicion de las operaciones, y facilitando fa
interrelacion con las cuentas patrimoniales. EI proposito principal del Clasificador por Objeto del Gasto es
el registro de los gastos que se realizan en el proceso presupuestario. Resume, ordena y presenta los
gastos programados en el presupuesto, de acuerdo con la naturaleza de los bienes, servicios, activos y
pasivos financieros. Alcanza a todas las transacciones que realizan los entes plblicos para obtener
bienes y servicios que se utilizan en la prestacion de servicios publicos y en la realizacion de
transferencias, en el marco del Presupuesto de Egresos.

d.2 Clasificacion por Fuente de Financiamiento: Consiste en presentar los gastos publicos segun los
agregados genéricos de los recursos empleados para su financiamiento. Esta clasificacion permite
identificar las fuentes u origenes de los ingresos que financian los egresos y precisar la orientacion
especifica de cada fuente a efecto de controlar su aplicacion.

d.3 Clasificador por Tipo de Gasto. Instrumento que relaciona las transacciones publicas que generan
gastos, con los grandes agregados de la clasificacion econdmica presentandolos en:
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3.38.-

3.39-

3.40-

341.-

3.42.-

3.43.-

3.44.-

1. Gasto Corriente. Son los gastos de consumo y/o de operacién, el arrendamiento de la
propiedad y las transferencias otorgadas a los otros componentes institucionales del sistema
econdmico para financiar gastos de esas caracteristicas.

2. Gasto de Capital. Son los gastos destinados a la inversién de capital y las transferencias a los
otros componentes institucionales del sistema econdmico que se efectlan para financiar
gastos de éstos con tal propdsito.

3. Amortizacion de la deuda y disminucién de pasivos. Comprende la amortizacion de la
deuda adquirida y disminucion de pasivos con el sector privado, publico y extemo.

e) Clasificacion Geografica: Identifica las previsiones de gasto con base en su destino geogréafico, a
partir del catalogo de entidades federativas, y/o municipios, y/o delegaciones con el fin de facilitar la
relacion del presupuesto de egresos y su ejercicio con los objetivos y prioridades regionales de la
planeacién del desarrollo.

Unidad Ejecutora. Es una Unidad administrativa de una Dependencia o Entidad Paraestatal que tiene
asignado personal, tiene la responsabilidad de llevar a cabo una actividad institucional mediante el
establecimiento de metas con su presupuesto respectivo.

Partida. Es el nivel de agregacion mas especifico que se compone de cinco digitos, en el cual se describen
las expresiones concretas y detalladas de los bienes y servicios que se adquieren, ésta puede ser genérica 0
especifica.

Partida Genérica. Se compone del primero al tercer digito y logra la armonizacion a todos los niveles de
gobierno.

Partida Especifica. Corresponde al cuarto y quinto digito, permitiendo la armonizacion a nivel estatal y
municipal.

Metodologia del Marco Légico (MML). Método de planeacion basado en la identificacién y solucién de
problemas para presentar de forma sistemética y l6gica los objetivos de un programa o proyecto y sus
relaciones de causalidad; identificando y definiendo los factores externos al programa que pueden influir en el
cumplimiento de los objetivos; evaluando el avance en la consecucion de los mismos, asi como examinando
el desempefio del programa en todas sus etapas.

Matriz de Indicadores de Resultados (MIR). La Matriz de Indicadores para Resultados (MIR) es una
herramienta que permite vincular los distintos instrumentos para el disefio, organizacion, ejecucion,
seguimiento, evaluacion y mejora de los programas, resultado de un proceso de planeacion realizado con
base en la Metodologia de Marco Ldgico.

Sistema Estatal de Evaluacion del Desempeiio. Es el conjunto de elementos metodologicos que permiten
realizar una valoracion objetiva del desempefio, de los programas mediante la verificacion del grado de
cumplimiento de politicas publicas, programas, objetivos y metas, con base en indicadores de gestion y de
género que permitan conocer su impacto econémico, social e institucional, asi como la poblacion objetivo y la
atendida por dichos programas, desagregada por sexo y grupo de edad.
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4.- Integracion de la Clave Presupuestaria

4.1.- Para dar cumplimiento a la Ley General de Contabilidad Gubemamental para la emision de la informacién
programética y presupuestal, el Proyecto de Presupuesto se formula con base en una nueva Clave
Presupuestaria, misma que cumple con todos los elementos requeridos por el CONAC y que facilitan la
generacion de informacién de acuerdo a las diferentes clasificaciones.

4.2.- LaClave Presupuestaria estara compuesta de 40 digitos en los siguientes elementos:
Ejemplo.

07171139P019A083014002211011110114101A1B

t—H :—‘-—-n f—-‘—-\w. "

Eecutora F F SF Prg  Programa Actividad m "Ac lén rdda ' 16 Fmoﬂnux Mpo Deleg  Relled
t_T__J\__‘._I % r PR . Y 5 \ . 3
Admva Funcional Programitica Econbémica Geogrifica
Dénde:

a. Ramo: Elemento que identifica y clasifica el gasto por entidades administrativas del Poder Ejecutivo,
Poderes Legislativo y Judicial, ramos generales de gasto y Organismos Publicos Autdnomos. Dentro de la
clave, registra el ramo presupuestario en el que se autoriza y/o ejerce el presupuesto.

b. Unidad ejecutora: Establece la unidad administrativa perteneciente a la estructura orgénica basica de una
dependencia responsable de ejercer la asignacion presupuestaria correspondiente.

¢. Finalidad: Esta Clasificacion agrupa las transacciones del gobiemo segin la finalidad particular a que se
destinen.

d. Funcién: Identifica el campo de acciéon del sector publico para el cual se aplica la asignacion
presupuestaria.

e. Sub Funcion: Establece un mayor detalle del campo de accién que se especifica en la funcién.

f. Programa CONAC (letra): Establece la clasificacion de los programas presupuestarios de los entes
publicos, que permitira organizar, en forma representativa y homogénea, las asignaciones de recursos de
los programas presupuestarios a nive! federal.

g. Programa: Se refiere al Programa Presupuestario de la Dependencia o Entidad.

h. Actividad y/o Proyecto: Se refiere a las Actividades Institucionales y/o Proyectos que forman parte de un
programa presupuestario.

i. Meta: Se refiere a las metas que se registren en el Programa Presupuestario.
J-  Accién: Identifica las diferentes acciones que integran las metas del Programa Presupuestario.

k. Partida: Es el nivel de agregacion mas especifico (partida especifica) en el cual se describen las
expresiones concretas y detalladas de los bienes y servicios que se adquieren.
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I.  Tipo Gasto: Relaciona la adquisicion de insumos con la naturaleza econdmica de las erogaciones.

m. Fuente de Financiamiento: Identifica el origen de los recursos con que se financia la asignacion
presupuestaria respectiva.

n. Fondo: Es el tipo de recursos con los que se presupuesta realizar las metas y acciones programadas,
pueden ser generados por el propio ente o bien recibidos por otro para fortalecer programas.

0. Recurso: Afio al cual pertenece el recurso.
p. Municipio: Municipio correspondiente a la meta - accion.
q. Delegacion: Delegacion o localidad correspondiente a la meta - accion.

r. Relacién Laboral: |dentifica las erogaciones comrespondientes a sueldos y prestaciones por cada tipo de
relacion laboral existente.

En el Manual para la Programacion y Presupuestacion del Ejercicio 2018, se presenta mayor informacion acerca de
la integracién de cada uno de estos elementos.



Pigina 14 PERIODICO OFICIAL 18 de agosto de 2017.

5.- Lineamientos generales para la programacion y presupuestacion

5.1.-  Establecer como prioridad la orientacion del gasto necesario para la conclusion de obras y proyectos que
actualmente estén en proceso.

52.-  Asegurar la atencién de compromisos de cardcter estratégico, asi como los temas prioritarios en la agenda
del C. Gobernador.

53-  Optimizar el uso de recursos piblicos que permitan una contencién del gasto, de acuerdo con lo
establecido en la Ley de Disciplina Financiera.

54.- En la integracion del presupuesto 2018, se establece como criterio general un nivel de gasto menor al
presupuesto autorizado 2017, debiendo observar una distribucion del gasto acorde a la politica de austeridad
vigente y con enfoque a resultados

55-  Enla Estructura Programatica se debera tomar en cuenta un ajuste para lograr una reduccion general del
10% del Presupuesto con relacion al Presupuesto Inicial Autorizado en el Ejercicio 2017, excluyendo las
partidas de Servicios Personales y las de Inversion Publica.

56- Los aumentos en el gasto deberan acompafiarse del presupuesto de ingresos que los sustente o
compensarse reduciendo otros gastos.

57- Se debera presentar un ajuste a las transferencias que recibe el sector paraestatal, en los téminos
establecidos en el numeral anterior.

58-  Los efectos en los Programas Presupuestarios podrén ser: fusion de Programas Presupuestarios, acotar el
alcance de los bienes y servicios que entregan los programas (metas) o en caso necesario, poner en pausa
programas y proyectos.

59- Solamente se considerara la creacién de programas como resultado de las evaluaciones extemnas
realizadas a las Matrices de Indicadores para Resultados (MIR) o bien para atender las recomendaciones u
observaciones emitidas por Organos Fiscalizadores, asi como ofras derivadas del Sistema Estatal de
Evaluacion del Desempefio (SEDED), no se autorizara la creacion o inicio de nuevos programas o proyectos.

510.- Las MIR de los Programas Presupuestarios (Formatos UDES 02 y UDES 03) se registraran por primera
ocasion en el Sistema Integral del Proceso de Programacion y Presupuestacion del Estado (SIPPE), y seran el
insumo principal para la estructuracion del Programa Presupuestario (PP) de las Dependencias y Entidades.

511.- La administracién publica centralizada y las entidades del sector paraestatal, deberan registrar en el
presupuesto de egresos todos los gastos inherentes a los contratos de Asociacion Publico Privada, en los
grupos de gasto que corresponda.

512- Las Dependencias y Entidades Paraestatales que operen gasto convenido, se limitaran a la viabilidad
presupuestal estatal acordada con la Secretaria de Planeacion y Finanzas para determinar la cantidad de
aportacion estatal a convenir.
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5.13-

5.14.-

5.15.-

5.16.-

5.17.-

5.18.-

5.19.-

5.20.-

5.21-

5.22.-

5.23.-

En los términos establecidos por la Ley de Disciplina Financiera de ias tntidades Federativas y Municipios, €l
gasto de servicios personales podra crecer en razén del 3% anual o del crecimiento esperado del PiB, el que
sea menor.

Adicionalmente, en el caso del Sector Paraestatal, de autorizarse el incremento en el grupo 10000 productor
de las condiciones generales de trabajo, deberan presupuestal de aranque y dentro de su techo
presupuestal el impacto respectivo.

Con la finalidad de reducir el presupuesto destinado al rubro de servicios personales, las plazas que no estén
ocupadas en el presente ejercicio fiscal, no seran consideradas en la estructura presupuestal de 2018.

Para continuar con los trabajos de racionalidad y austeridad del gasto publico en el grupo de gasto de
servicios personales, no se podra hacer uso de los recursos asignados disponibles en plazas en el rubro de
compensaciones para beneficiar con promociones salariales a otras plazas.

En cumplimiento con fa Ley ISSSTECALI publicada en el Periddico Oficial del Estado el 17 de febrero del
2015, respecto a la incorporacién de los trabajadores de confianza que sefiala dicha Ley, las Entidades
Paraestatales que se encuentren adheridas af Instituto deberan contar con viabilidad presupuestal para hacer
frente a los compromisos que se deriven de lo anterior. En primera instancia, se debera realizar un analisis
interno para reorientar el recurso necesario para financiar dicho compromiso.

La informacion disponible del Sistema de Evaluacion del desempefio sera uno de los insumos a considerar
por la Secretaria de Planeacion y Finanzas para orientar las asignaciones presupuestales de las
Dependencias y Entidades Paraestatales.

La estructura del Presupuesto de Egresos se define a partir de la Estructura Programética y Administrativa
autorizadas por la Secretaria de Planeacién y Finanzas.

Para efectos de llevar a cabo la presupuestacion del ejercicio fiscal 2018 se deberd considerara el
Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica del Estado de Baja Califomia, que fue
modificado y publicado et 23 de diciembre de 2016 en el P.O.E. No. 57 Seccion V.

Con la finalidad de integrar en tiempo y forma la estructura programatica, asi como las unidades ejecutoras
de gasto, las Dependencias y Entidades Paraestatales remitiran a méas tardar el 30 de agosto de 2017 el
formato de unidades ejecutoras por programa, utilizando la estructura programatica validada por la Direccion
de Planeacion y Evaluacion en los términos establecidos en el Lineamiento 5.18 del presente documento, asi
como la estructura organica que la Direccion de Organizacion y Desarrollo Institucional tenga a bien validar.

El instrumento para elaborar el presupuesto de los programas y proyectos, sera el Sistema Integral del
Proceso de Programacién y Presupuestacion Estatal (SIPPE), por lo que las Dependencias y Entidades
Paraestatales deberan capturar su propuesta de Presupuesto de Egresos en dicho sistema, de acuerdo a la
clave presupuestaria que le corresponda y dentro del plazo que se establezca para tal fin.

La Secretaria de Planeacion y Finanzas Publicara en los portales de institucionales de transparencia
gubemamental, asi como en el portal www.monitorbc.gob.mx el proyecto de Presupuesto de Egresos para
el Ejercicio Fiscal 2018 que sometera a la aprobacion del Congreso Local.
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5.24.-

Una vez autorizado el Presupuesto de Egresos, la Secretaria de Planeacion y Finanzas disefiara y publicara
los reportes necesarios en los portales de transparencia del Gobiemo Estatal, asegurando que se pongan a
disposicion de la ciudadania la informacidn en lenguaje ciudadano.

Componente Programatico

5.25.-

5.26.-

5.27.-

5.28.-

5.29.-

5.30.-

5.31.-

La coordinacion de los trabajos de programacion-presupuestacion del gasto piblico 2018 estara a cargo de
los enlaces, nombrados por el titular de la Dependencia o Entidad, o en su caso le corresponderé al Director
de Planeacion o a un Director de area que realice funciones sustantivas en la Dependencia o su equivalente
en las Entidades.

La programacion del gasto plblico se sustentara en la estructura programatica validada por la Secretaria de
Planeacion y Finanzas (SPF) de acuerdo a los Lineamientos de Planeacion, misma que debera estar
alineada con el Plan Estatal de Desarrollo y respondera a a clasificacion programatica y funcional emitida por
el CONAC.

Para dar sustento a los resultados planteados en los Programas Presupuestarios, las Dependencias y
Entidades Paraestatales ufilizaran elementos de la Metodologia del Marco Légico Fin, Propdsito,
Componentes (Metas), Actividades (Acciones) e Indicadores en apego a los Lineamientos de Planeacion
(lineamientos 10,11, 12y 13).

El Fin se relacionara al Objetivo General del Eje Temético al que atienda la Dependencia o Entidad
Paraestatal de acuerdo a lo establecido en el Plan Estatal de Desarrollo. En el caso del Propdsito del
programa, éste se definira respondiendo a la pregunta ;como contribuye el programa a solucionar un
problema focal y como se alinea al objetivo general (Fin)?. En si es el equivalente al objetivo establecido en
la Ley de Presupuesto y Ejercicio del Gasto Publico.

Para los Programas CON Fines de Politica Piblica se debera construir una MIR en el Formato UDES-02-
217, atendiendo a la GU/A PARA ELABORACION DE MATRICES DE INDICADORES DE RESULTADOS
(MIR'S) DE LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS, que esta publicada en el portal de
www.monitorbc.gob.mx

Para los Programas SIN Fines de Politica Publica, se debera lienar el formato UDES-03-2018 el cual
contempla elementos de la Metodologia de Marco Logico y deberan contar con el Fin, el Propésito, los
componentes que seran las metas, las actividades y los indicadores que permitan monitorear y evaluar su
desempefio.

Los Programas Administrativos, tendran los siguientes elementos basicos para su registro: Identificar Fin,
el Propésito, componentes que seran las metas, las actividades y los indicadores que permitan monitorear y
evaluar su desempeifio, mismos que se registraran directamente en el SIPPE y el SEl respectivamente.

En el desarrollo e implementacion de indicadores para el seguimiento y evaluacién de los Programas
Presupuestarios se debe atender lo siguiente:

a) En los Programas Presupuestarios (nicamente se incluiran los indicadores que estén en el nivel del
Propésito y Componentes de la MIR, los cuales deben ser registrados en el Sistema Estatal de
Indicadores (SEI) cumpliendo con los requerimientos técnicos establecidos por la Secretaria de
Planeacion y Finanzas, para efecto del seguimiento dentro del Sistema de Evaluacion del Desempeio.
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5.32-

5.33-

5.34.-

5.35-

5.36.-

Dichas mediciones (Propdsito y Componentes) podran ser objeto de las revisiones por parte de los
érganos de control de acuerdo a lo que establece la Ley de Fiscalizacion de los Recursos Publicos de
Baja California y la Ley de Presupuesto y Ejercicio del Gasto Publico del Estado de Baja California.

b) Los Indicadores a nivel de FIN de los Programas CON Fines de Politica Publica, por su caracter
estratégico, se mediran al concluir la presente Administracién Estatal, ya que se constituyen como un
insumo para la evaluacion del Plan Estatal de Desarrollo, por lo tanto, no contaran con meta anual de
cumplimiento dentro def PP.

¢) Los indicadores ubicados a nivel Componente de la MIR que se implementen en el SEI, deberan ser los
de mayor relevancia y pertinencia para la medicion de las Metas de cada Programa en su conjunto, por
lo que no es necesario desarrollar e implementar un indicador para cada Componente (Meta) y para
cada Actividad (Accidn); sin embargo se procurara en la medida de lo posible atender lo establecido en
la Guia para Elaboracion de Matrices de Indicadores de Resultados (MIR's) de los Programas
Presupuestarios 2018.

d) Los indicadores ubicados a nivel Actividad de la MIR por su caracter operativo, no requeriran el
desarrollo de fichas técnicas, ni se implementaran en el SEI; sin embargo, se procurara que se apeguen
a la Guia para la Elaboracién de la MIR.

En el marco del Sistema de Evaluacion del Desempefio en su vertiente de Gasto Federalizado, para el
ejercicio fiscal 2018 se implementan los indicadores relativos al avance en el ejercicio de los recursos
Federales a nivel Fondo; es decir, para cada Programa Presupuestario Federal PPF (recursos provenientes
de convenios, transferencias o subsidios) y para cada Fondo del Ramo 33 que se ejerza , invariablemente se
debera incluir el siguiente indicador “avance en el ejercicio de los recursos del “nombre del Fondo o
Programa Presupuestario Federal” en donde una variable sera el importe ejercido y la segunda variable
sera el valor total del Fondo o Programa Presupuestario de acuerdo al importe publicado o convenido.

Los indicadores relativos al avance en el ejercicio de los recursos Federales a nivel Fondo deberan
registrarse en el Programa con Fin de Politica Publica que muestre una mayor pertinencia al Fondo o PPF y
sera en el Programa Presupuestario de la instancia ejecutora, con excepcion de aquellos Fondos o PPF que
sean ejercidos por mas de una entidad ejecutora, en este caso, el indicador sera registrado en el PP del
Normativo.

Se registraran los indicadores de los Fondos y/o PPF que integran el Presupuesto Inicial y durante el
ejercicio, al realizarse los procesos de ampliacion de recursos por parte de las Dependencias y Entidades
producto de la suscripcion de convenios y la radicacion de recursos, seré un requisito indispensable dar de
alta el indicador de avance en el ejercicio de los recursos en el Programa Presupuestario correspondiente.

Con el proposito de dar un debido seguimiento a las recomendaciones emitidas en las evaluaciones extemas
realizadas a los programas estatales y recursos federales ejercidos por el Poder Ejecutivo del Estado, los
programas presupuestarios del Gobiemo Estatal la Secretaria de Planeacion y Fianzas llevaran el
seguimiento de las mismas, en coordinacion con el COPLADE para los trabajos que deriven de este
lineamiento.

Las unidades ejecutoras responsables de los programas estatales y de los programas presupuestarios del
Gasto Federalizado que fueron evalyados, deberan considerar en su programacion en la medida de la
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5.37.-

5.38.-

5.39.-

5.40.-

5.41.-

542.-

factibilidad, la atencion a las recomendaciones en los términos que emita Ia Secretaria de Planeacion y
Finanzas dentro de la Estrategia BC Mejora.

Se debera prestar atencion a lo establecido en la Ley de Presupuesto y Ejercicio del Gasto Publico que
sefiala que los programas se deberan formular sobre bases reales, y que los objetivos y metas planteadas en
los mismos atiendan las necesidades de la comunidad, de acuerdo a las prioridades establecidas por el
Ejecutivo del Estado.

El registro del lineamiento 5.29 se realizara en los plazos establecidos en el numeral 30 de los Lineamientos
de Planeacion publicados en el portal www.monitorbc.gob.mx o en su caso de acuerdo a lo que [a Secretaria
notifique en su momento.

Las metas seran de dos tipos:

a) Metas de Gasto Coriente, que se refiere a aquellas cuyos recursos presupuestarios se asignaran a
través del SIPPE.

b) Metas de Inversion Publica, aquélias a realizarse con recursos de Inversion Piblica y cuyas acciones y
requerimientos emanaran del Sistema Integral de Inversion Publica (SINVP); en donde cada una de las
obras que se registren en el SINVP se constituiran como acciones en el PP (obras SINVP = acciones
PP), estas metas de Inversion Plblica a su vez se subdividen en:

1. Metas especificas: En el caso de que la obra registrada se consfituya como una obra
emblemaética, corresponda a un Proyecto Estratégico y/o genere un gran impacto social, se
debera crear una meta especifica a la cual se ligara la obra SINVP.

2. Metas genéricas: Con la intencién de evitar que cada una de las obras se constituya como una
meta, saturando el Programa Presupuestario; el resto de las obras que no se ubiquen en el
supuesto anterior, se podran agrupar en metas genéricas.

Las actividades institucionales y proyectos que se tengan contemplados deberan asociarse a un programa.
Para cada actividad institucional y proyecto deberan sefialarse metas, las cuales seran con enfoque a
resultado, es decir, deben de sefalar claramente el beneficio que se pretende alcanzar y se integraran por
acciones. Las Actividades institucionales y/o Proyectos deberan alinearse a la Clasificacién Funcional emitida
por el CONAC.

Con la finalidad de fortalecer la transparencia en la formulacion de! presupuesto respecto a la inclusion de la
perspectiva de género, las Dependencias y Entidades Paraestatales que dentro de sus compromisos en 2018
incluyan metas o acciones que promuevan la igualdad, acciones afimativas o temporales sobre equidad de
género, éstas se deberan incluir en una actividad institucional especifica denominada "Realizar acciones
afirmativas para impulsar la igualdad y equidad de género” identificando su costeo respectivo.

Las Dependencias y Entidades Paraestatales en la manera de lo posible, incluiran un programa, metas o
acciones especificas para atender el Programa para la Atencion de San Quintin, a las cuales le asignaran
presupuesto. Al respecto se deberan transferir las acciones que hacen en los programas regulares a este
especifico.
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5.43.- Las Dependencias y Entidades Paraestatales deberan identificar en su programacion las metas y acciones
encaminadas a la atencién de los Nifios, Nifias y Adolescentes, asi como también aquellos compromisos
programaticos planteados con Perspectiva de Género, a fin de identificar el presupuesto publico que se
destina para estos fines y darles seguimiento.

5.44.- Por cada una de las metas y acciones establecidas se debera especificar la linea estratégica del PED
actualizado, a la cual se le da atencion a través del logro de dicha meta y/o accion. Se debera asegurar la
estricta alineacion de las lineas asignadas a las metas y acciones, siendo la Secretaria de Planeacion y
Finanzas la institucion normativa que dictaminara dicha alineacién. Asimismo se procurara especificar las
Lineas de Accion de los Programas Sectoriales, Estatales y Especiales emanados del PED segin sea el
caso.

5.45.- Las Lineas Estratégicas del PED, se enlistaran a nivel programa y éstas se asignaran a metas o las acciones
que las integran, por lo tanto no todas las Lineas Estratégicas que se asignen a un programa se reflejaran en
metas.

5.46.- Las unidades de medida son definidas bajo el concepto de presupuesto por resultados, es decir, deberan
expresarse mediante productos o servicios tangibles y de beneficio claro. En los Programas clasificados
como Sin Fines de Politica Publica y Administrativos, las unidades de medida podran ser de caracter mas
operativo.

5.47 - Las calendarizaciones de las metas del gasto publico se definiran de fooma mensual, trimestral, semestral o
anual, segln las particularidades de cada Dependencia o Entidad y deberan reflejar cuando se lograran los
resultados.

5.48.- No seran validas metas sin acciones registradas; excepto las metas de Inversion Publica, en cuyo caso las
obras emanadas del SINVP haran las veces de acciones.

5.¢9.- No existiran metas de Inversion Pablica que no se sustenten en obras registradas en el SINVP, es decir, que
no cuenten con asignacion presupuestal.

5.70.- Las acciones deben plantearse de tal manera que reflejen el producto o beneficio que se obtendra. Un
conjunto de acciones conforma una meta, las acciones se integraran de los siguientes elementos
programéticos: localidad, unidad de medida, cantidad anual, calendarizacién, grupo poblacional, asi mismo
indicaran tanto a la linea estratégica del PED como a la del Programa Sectorial, Estatal, Especial, segin sea
el caso a la que se orientan.

5.1 Todas las acciones que requieran gasto corriente, deberan ser costeadas en el SIPPE, para lo cual se
enlistaran los requerimientos para llevarlas a cabo. Los requerimientos seréan calendarizados, en el mes que
se utilizaran.

5.52.- Las Dependencias y Entidades Paraestatales que ejecutan recursos Federales de Inversién Publica que son
recibidos en el transcurso del Ejercicio Fiscal (Ramo 23, Convenios, Subsidios, efc.), solamente deberan
reflejar en sus Programas Presupuestarios las metas genéricas referentes a la Aportacion Estatal destinada
para empatar estos Recursos Federales, en los casos en los que aplique; las metas especificas se
registraran en los PP una vez que se oficialicen las asignaciones presupuestales y se conozcan las acciones
especificas a realizarse.
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5.53.- Todas las unidades administrativas deberan estar sustentadas con metas o acciones orientadas a su razén

de ser.

5.54.- Las Dependencias y Entidades Paraestatales deberan proporcionar el listado de unidades administrativas
que seran las responsables de dar cumplimiento a cada uno de los proyectos y actividades institucionales,
este listado es parte de la Clasificacion Administrativa del Gasto por Programa.

5.55.- Con la finalidad de hacer mas transparente la asignacion presupuestal, para el ejercicio presupuestal 2018
continda el programa en las Dependencias Coordinadoras de Sector al que se denominara: “Transferencias
al Sector Paraestatal”, en el cual se incluira todo lo relativo a las trasferencias que se realizan a las diferentes
Entidades Paraestatales.

5.56.- A efecto de permitir la realizacion de evaluaciones durante el ejercicio fiscal y de estandarizar los criterios de
ponderacion, se emite la siguiente clasificacion de programas y metas, la cual debera realizarse durante el
proceso de captura por parte de las Dependencias y Entidades Paraestatales.

Programas: Metas:
Ponderacién | Con relacion a la atencion y alineacion del | Con relacién a la contribucion de la meta al
PED. logro del propésito del programa.
3 Alto Alto
Medio Medio
1 Bajo Bajo

5.57.- Para que un proyecto se incluya en el Programa Presupuestario y pueda ser presupuestado, debera estar
debidamente sustentado en el Plan Estratégico del Estado o en su caso, desarmollado conforme al
Lineamiento para el Desarrollo de Proyectos, elaborado por la Secretaria de Planeacién y Finanzas.

5.58.- Los proyectos definidos podran ser:

a) Estratégicos
b} Institucional

5.59.- Las obras que se registren en el Sistema de Inversion Publica, se deberan ligar a metas de Inversion Publica
(ya sean especificas o genéricas), las cuales a su vez deberan estar ligadas a proyectos y actividades
institucionales registradas en el SIPPE, debiendo asegurar una correcta alineacion.

5.60.- El registro de las partidas del grupo de Servicios Personales se presupuestara tanto en Dependencias como
en Entidades Paraestatales por unidad administrativa, siendo asi como se ejercera el recurso.

5.61.- El costo de plantilla de cada unidad administrativa se incluira en la meta mas representativa de cada unidad

administrativa, y se le asignara una accion genérica que sera informada por la Secretaria de Planeacién y
Finanzas.

5.62.- Los Fideicomisos sin estructura que forman parte del activo del gobiemo, no se consideraran como un Ramo

Presupuestario dentro de la Clasificacion Administrativa, pero si se reflejaran sus resultados en las metas de
la Coordinadora de Sector.
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5.63.-

Para este ejercicio, se presupuestaran los recursos que correspondan al Estado aportar a los fideicomisos sin
estructura en las partidas especificas de la partida genérica 75400 por io que sera necesario programar de
manera general una meta y accioén que permita identificar a cada uno de los fideicomisos.

Componente Presupuestal

5.64.-

5.65.-

5.66.-

5.67.-

5.68.-

Los recursos presupuestales que se requieran, deberan ser asignados de manera especifica a cada una de
las unidades responsables de su ejecucion, y sélo en aquellos casos en que no sea posible su identificacion,
podran quedar previstos en la Direccion o Coordinacion Administrativa de la Dependencia o Entidad
Paraestatal, solo en los casos especificos como: la renta del inmueble o los servicios generales de energia
eléctrica, agua potable y servicio telefonico.

Las actividades relativas al apoyo administrativo, no deberan contener recursos que posteriormente se
transfieran a otras actividades. Uno de los objetivos a lograr es reducir el gasto que, a la fecha, se concentra
tanto en las areas administrativas como en actividades de apoyo (a través de los grupos 10000, 20000 y
30000), para evitar la distorsién en el costo unitario de los resultados.

Las Dependencias y Entidades Paraestatales deberan asignar presupuesto a sus Delegaciones, a fin de
fortalecer su papel como promotoras o centros de atencion en la solucion de los problemas en las localidades
donde se generan. Asimismo, deberan asignar recursos a los servicios generales de mantenimiento, aseo y
limpieza, agua, luz, teléfono, etc. que sean suministrados por Oficialia Mayor de Gobiemo y que se generen
en edificios publicos compartidos por Delegaciones de diferentes Dependencias, con el fin de que el gasto
sea distribuido a cada una de las Dependencias que tengan una representacion en dichos centros de
atencion.

Para el costeo de los proyectos se deberan prever los recursos que se requieran para el logro del mismo, en
las partidas presupuestales relativas a los grupos: 20000, 30000, 40000, 50000 y 60000. En el caso de
requerirse dentro del Proyecto, se podran costear partidas del grupo de Servicios Personales.

Las Dependencias deberan asignar presupuesto a todas las partidas de servicios generales que por su
naturaleza se controlan y ejercen desde la Oficialia Mayor de Gobiemno, tales como:

22105 | Aguay hielo para consumo humano.

26101 Combustibles.

31101 Servicio de energia eléctrica.

31301 Servicio de agua potable.

31401 Servicio telefonico tradicional.

31501 Servicios de telefonia celular.

32201 | Amendamientos de edificios y locales.

32301

Amrendamiento de mobiliario y equipo de administracion, educacional, recreativo y de bienes
informéticos.

33801 | Servicio de vigilancia y monitoreo.

34401 Seguros de responsabilidad patrimonial y fianzas.

34501 Seguros de bienes patrimoniales.
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35801 Servicios de limpieza.

35902 | Servicios de fumigacion.

5.69.-

5.70.-

9.71.-

5.72-

5.73.-

5.74.-

5.75.-

E! Presupuesto de Egresos debera calendarizarse con el propésito de que se programe de manera ordenada
su ejercicio. La calendarizacion del recurso se registrara automaticamente en el momento en que se realice
el costeo de los requerimientos, por lo tanto, los recursos se asociaran a la calendarizacion de las metas de
cada programa. Se entiende que los requerimientos para lograr metas o realizar acciones, se deben
calendarizar antes de lograrlas y/o realizarlas, ya que primero se necesita tener los insumos para poderlas
desarrollar y/o alcanzar. La inadecuada calendarizacion de recursos tendré un impacto relevante en la
evaluacion del ejercicio del gasto de cada Dependencia y Entidad, ya que una excesiva realizacién de
recalendarizaciones denotara una deficiente programacién de recursos.

Sélo se justificara la calendarizacion por cantidades iguales en 12 meses, en los casos de contratos de
servicios en donde se pacten pagos en esa forma.

Tratandose de partidas donde se requiera disponibilidad anual, no sera permitido que dicha calendarizacion
omita incluir los meses correspondientes al Ultimo trimestre. Aunado a lo anterior, y con la finalidad de
garantizar la disponibilidad anual de recursos, no se permitiran recalendarizaciones que impliquen adelantar
lo asignado a los meses antes referidos.

Con la finalidad de fortalecer el proceso de compras consolidadas y de acuerdo a lo indicado por la Oficialia
Mayor de Gobiemo, las Dependencias deberan de presupuestar en el mes de enero todos los requerimientos
de las partidas 21101 Materiales, dtiles y equipos menores de oficina, 21401 Materiales, Utiles y equipos
menores de tecnologia de la informacion y comunicaciones y 21601 Material de limpieza, que requeriran en
todo el afio; el proceso a detalle sera informado y normado por la O.M.

Por lo anterior, el presupuesto de las partidas anteriores que se encuentre en el mes de enero sera el
presupuesto a ejercer a través del proceso de compras consolidadas, y el resto del presupuesto programado
en los siguientes meses podra ser gjercido de manera directa; el importe de este Glitimo no podra ser mayor
al primero.

La disponibilidad presupuestal mensual sera validada con base en el presupuesto programado que resulte de
la calendarizacién del recurso.

En el caso de las Entidades Paraestatales, se podra presupuestar recursos federales derivado de convenios
siempre y cuando se cuente con la validacion previa de la Direccién de Planeacion y Evaluacion y que
ademas estos recursos convenidos sean recurrentes y se destinen a la atencion de temas sustantivos como
puede ser el pago de nomina o adquisicién de insumos indispensables para la operacion.

En el ejercicio una vez que se cuente con el importe oficial a convenir se realizaran los ajustes respectivos a
las metas, acciones y requerimientos.

Si como resultado de los trabajos de andlisis y revision del Proyecto de Presupuesto, fuera necesario
efectuar modificaciones, sera la Secretaria de Planeacion y Finanzas la que realice dichas modificaciones,
informando al Titular de la Dependencia que corresponda, a fin de que evalle las posibles repercusiones en
el cumplimiento de su Programa Presupuestario.
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5.76.- Las Entidades Paraestatales deberan enviar a través de la Dependencia Coordinadora de Sector su
propuesta de Presupuesto de Egresos para el ejercicio fiscal que corresponda a la Secretaria de Planeacion
y Finanzas, para su revision y validacion, previo a su presentacion ante el Organo de Gobiemo.

5.77.- Los Presupuestos de Ingresos y Egresos de las Entidades Paraestatales deberan ser validados por la
Dependencia Coordinadora de Sector de cada Entidad Paraestatal y por la Secretaria de Planeacion y
Finanzas; asimismo, seran aprobados por su Organo de Gobiemno, y se enviaran al Congreso del Estado por
conducto de [a Secretaria de Planeacion y Finanzas.

5.78.- En las Entidades Paraestatales, se debera lograr un equilibrio entre los ingresos disponibles y los egresos, en
caso de requerir endeudamiento debera atender lo establecido en la Ley de Disciplina Financiera de ias
Entidades Federativas y Municipios, asi como en la Ley de Deuda Publica del Estado y contar con la
aprobacion del Congreso del Estado.

5.79.- Los ingresos de las Entidades Paraestatales se clasificaran de acuerdo con lo establecido en el Clasificador
por Rubro de Ingresos publicado en el Periddico Oficial del Estado, identificando en los ingresos federales o
convenidos la fuente de financiamiento del recurso.

5.80.- En los términos establecidos por la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y Municipios,
los recursos para cubrir adeudos del ejercicio fiscal anterior, previstos en el proyecto de Presupuesto de
Egresos, podran ser hasta por el 4 por ciento de los Ingresos totales del Ente Pablico.
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6.- Lineamientos especificos por grupo de gasto.

Todas las Dependencias y Entidades Paraestatales deberén dar cumplimiento a los siguientes lineamientos para
determinar los montos de recursos que destinaran a cada uno de los grupos de gasto.

Servicios personales.

6.1-

6.2

6.3.-

6.4.-

6.5.-

Para el ejercicio fiscal 2018 Unicamente se recibiran propuestas de fusion, eliminacion de unidades
administrativas tendientes a cumplir con el compromiso de compactar las estructuras de las Dependencias y
Entidades Paraestatales, mismas que deberan ser remitidas a la Secretaria de Planeacion y Finanzas a mas
tardar el 30 de agosto de 2017.

Los nombres de las unidades administrativas producto de las propuestas deberan enunciar los resultados
que se pretenden lograr, cumpliendo el procedimiento del siguiente punto.

Las Dependencias y Entidades Paraestatales en proceso de compactacion de estructuras, que sefiala el
punto anterior, deberan turnar a la Secretaria de Planeacion y Finanzas, el dia 8 de septiembre de 2017 el
proyecto de reglamento interno, 0 en su caso, el proyecto de adecuacion que ampare la modificacién a la
estructura administrativa previamente validada por la Secretaria de Planeacién y Finanzas.

Para el caso de las Entidades Paraestatales, adicionalmente se requiere la autorizacion previa de la
Dependencia Coordinadora de Sector que sera la encargada de gestionar ante la Secretaria de Planeacion y
Finanzas y las demas dependencias normativas la validacion de las modificaciones correspondientes; dicha
gestion debera realizarse por oficio de Titular a Titular.

En las Dependencias las previsiones de gasto cormrespondientes al capitulo 10000 “Servicios Personales’, se
haran con base a la plantilla de servidores publicos que sera costeada de manera automatica por la
Secretaria de Planeacion y Finanzas, considerando lo sefialado en los numerales 5.13 y 5.15 de los
presentes lineamientos.

Todas las plazas deberan estar adscritas a las Unidades Administrativas donde se concibe su ocupacion con
su respectivo codigo programético presupuestal, para tal efecto las Dependencias podréan realizar los
cambios de adscripcion y lugares de cobro de las plazas que estan adscritas a su ramo, capturando en el
SIRHB la informacién correcta del dia 2 al 10 de octubre de 2017, en la siguiente ruta del SIRHB:

e  Procesos.

e  Programacion y presupuestacion.

e  Programacion de plantilla.

Para el caso de las Entidades Paraestatales todas las plazas deberan estar adscritas a las Unidades
Administrativas donde se concibe su ocupacion con su respectivo codigo programatico presupuestal y
corresponder a una correcta denominacion de la plaza y puesto de conformidad a sus funciones. Para ello,
el area administrativa sera responsable de adecuar la plantilla antes de llevar a cabo su costeo.

Para realizar el costeo de la plantilla, se considerara la plantilla de servidores publicos de base, confianza y
relacion administrativa, que esté cargada en el Sistema Integral de Recursos Humanos de Burocracia
(SIRHB) al dia 12 de octubre de 2017, el costeo de este rubro se podra verificar en [a siguiente ruta del
SIRHB:
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6.6.-

6.7.-

6.8.-

6.9-

6.10.-

6.11.-

Reportes.

Programacion y presupuestacion.
De plantilla.

Nueva estructura.

Para todas las plazas que estén adscritas a una Dependencia o Entidad Paraestatal y estén comisionadas a
otro ramo se debera proporcionar la informacion de las plazas y tiempo que lleva la comisién con el
proposito de integrar el registro de personal comisionado. La Oficialia Mayor de Gobiemo en coordinacién
con la Secretaria de Planeacion y Finanzas evaluara la factibilidad de realizar los cambios de adscripcion de
las plazas de la administracion central al ramo donde estén prestando sus servicios, con apego a las fechas
sefaladas en el punto anterior.

En la conformacién de la plantilla de personal para el ejercicio presupuestal 2018, las Dependencias y
Entidades Paraestatales deberan asegurarse que en una misma unidad administrativa no exista mas de una
plaza responsable del area, que va desde Jefe de Departamento, hasta Secretario o equivalentes para
Entidades Paraestatales.

Para la presupuestacion del sobresueldo al magisterio federal, la Secretaria de Educacion y Bienestar Social
en coordinacion con la Secretaria de Planeacion y Finanzas costeara la plantilla de personal. Dicho costo
debera ser calendarizado de acuerdo a los compromisos de pago (13403, 13404 y 13405 que corresponden
a la Compensacién del 22% pensionados del magisterio federalizado y magisterio federal no transferido y
pensionados del magisterio federal no transferido).

Las Entidades Paraestatales deberan remitir a mas tardar el dia 28 de septiembre de 2017 su propuesta de
plantilia de personal conteniendo nimero de plaza, nombre del ocupante, denominacion de plaza, puesto,
nivel salarial, tumo en caso de docentes, el tipo de relacién (base, confianza, contrato, no docente base, no
docente confianza, no docente contrato, docente base, docente confianza, docente contrato ya sea plaza u
horas; y demés relacion laboral que aplique segun la ley laboral; asi como del personal o prestador de
servicios considerado por cualquier otra modalidad de contratacion, sueldo base, compensacion, bonos,
gratificaciones, desglose de prestaciones adicionales y el total de sueldo mensual integrado y anual,
tomando como base los formatos RPP-01, PP-01, y RPPD-01 solo para los casos de personal docente.

En relacién a este numeral, se sefiala que estos formatos deberan remitirse de manera paralela a la
Secretaria de Planeacién y Finanzas para que la revision de estructura de plazas se apegue a la estructura
organizacional validada; y a la Oficialia Mayor de Gobiemo, para la revision de sueldo y conceptos de pago,
asi como de célculos y costeo de plantilla.

Sélo se autorizara el pago de tiempo extraordinario al personal de los niveles salariales 1 al 10 del Tabulador
de Sueldos o equivalente en las Entidades Paraestatales, y condicionado para el personal operativo que
desemperie tareas de trato directo al plblico, a excepcion de los casos que se justifiquen plenamente y sean
validados por la Oficialia Mayor de Gobiemo, y de conformidad a los lineamientos y procedimientos que
ésta emita; debiendo tomar como base el salario integrado mensual, exceptuandose las prestaciones que
son cubiertas en forma anual.

Para la presupuestacion de las partidas de Seguro de Vida y Gastos de Defuncion para el personal de base
y confianza de la Burocracia, la Oficialia Mayor de Gobiemo realizaré las estimaciones de los costos
correspondientes e integrara una propuesta indicando los codigos programaticos a afectar. La Secretaria de
Planeacién y Finanzas tomara como base esta propuesta para incluirse en la presupuestacion.
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6.12.-

6.13.-

6.14.-

6.15.-

6.16.-

6.17 -

6.18.-

6.19.-

6.20.-

Para la presupuestacion de la Prima de Antigliedad, la Oficialia Mayor de Gobiemo, adicionalmente a los
finiquitos de los servidores piblicos, debera tomar en cuenta los casos del personal que durante el gjercicio
2018 cumplira 25 anos o0 mas de servicio.

Se podra presupuestar el pago de interinatos para cubrir de manera temporal al personal que se encuentre
con licencia sin goce de sueldo, por incapacidad por gravidez, enfermedad no profesional o accidente, ésta
podra ser cubierta siempre y cuando la funcién a cubrir sea de caracter sustantivo y obedezca a los
lineamientos establecidos por la Oficialia Mayor de Gobiemo para el caso de burocracia; en el caso del
Magisterio, se consideraran la cobertura de interinatos siempre y cuando se emanen de las licencias que
den origen a los mismos, segun lo contemplado en el Manual de Normatividad de Tramites de la Secretaria
de Educacion y Bienestar Social, debiendo solicitar su autorizacion ante la Oficialia Mayor de Gobierno y la
Secretaria de Planeacion y Finanzas.

Las licencias con goce de sueldo que concede la fraccion X del Articulo 51 de la Ley del Servicio Civil,
referente a trabajadores de base con cargos directivos dentro del Comité Ejecutivo del Sindicato, asi como
para el desempefio de comisiones, congresos, asambleas, eventos etc., no podran ser sustituidas con cargo
al Presupuesto de Egresos.

El costo correspondiente a los movimientos escalafonarios del personal de base que durante el ejercicio que
se presupuesta le corresponda la promocion establecida en la clausula sexta de las Politicas sobre niveles
salariales para empleados sindicalizados con nombramiento de jefe de seccion, establecido en las
Condiciones Generales de Trabajo vigentes, deberan ser previstos por la Oficialia Mayor de Gobiemo.
(16102 Reserva para ajustes de personal base).

La Oficialia Mayor de Gobiemo presentara a la Secretaria de Planeacion y Finanzas el costo pormenorizado
sefialado en el parrafo anterior por Dependencia, con el fin de que esta dltima asigne el costo en cada
Ramo.

Referente al presupuesto para Pension Humana, la Oficialia Mayor de Gobiemo gestionara el costo
commespondiente por este concepto de acuerdo a la relacion que esté vigente, asi como a la prevision de
incrementos durante el ejercicio que se presupuesta (15301 Pension Humanitaria).

Tratandose de las asignaciones correspondientes para el pago de sueldos al magisterio, se utilizara como
referencia la plantilla de personal vigente en el Ejercicio Fiscal 2017, a la cual se adicionara la programacion
detallada autorizada para el ciclo escolar 2017-2018, en la que se debera justificar por nivel educativo y
municipio la utilizacion de las plazas. El costeo de la ndmina de magisterio se realizara con la plantilla
actualizada al dia 29 de septiembre de 2017.

Para el ejercicio fiscal 2018, se actualizo el catalogo de relaciones laborales acorde a lo establecido por
CONAC, la Secretaria de Planeacion y Finanzas dara a conocer dicho catalogo a efecto de que sea utilizado
por las Dependencias y Entidades.

Con la finalidad de brindar un servicio educativo de mayor calidad a través de la optimizacion y reorientacion
de recursos para la atencion prioritaria de la demanda educativa, asi como para abatir el rezago de plazas
directivas y de personal de apoyo, se continuara con la aplicacion de las siguientes acciones adoptadas por
el Sistema Educativo Estatal en coordinacion con la Secretaria de Planeacion y Finanzas y la Oficialia Mayor
de Gobiemo:
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a) Se debera mantener actualizada la base de datos de centros de trabajo con excedentes.

b) La solicitud de creacion de nuevas plazas y horas para el ciclo escolar 2017-2018, se debera
fundamentar con informacién estadistica actualizada, que muestre la demanda educativa (alumnos) por
centro de trabajo en el que se solicita la plaza - hora; no se autorizaran nuevas plazas - horas de base,
se autorizaran exclusivamente contratos de manera temporal para la atencion de la demanda educativa
en las localidades en que se requiera, siempre y cuando no existan plazas — horas vacantes y/o
excedentes; o anterior en virtud de la estabilizacion y disminucién proyectada de la matricula de
educacion basica; se debera proceder a la sustitucion y cancelacion de dichos contratos con la
reubicacion de plazas docentes de base identificadas como excedentes en escuelas de educacion
basica.

c) Toda cobertura de demanda educativa en nivel de educacion basica, debera ser cubierta a través de
excedentes en los centros de trabajo, debiendo solicitar a la Secretaria de Planeacion y Finanzas; asi
como a la Oficialia Mayor de Gobiemo, el cambio de adscripcion y recategorizacion de las plazas y
horas, sefialando €l centro de trabajo actual y al cual debe reubicarse, debiendo argumentar su solicitud
con la documentacion soporte que evidencia su excedente y su actual requerimiento, con un tiempo
minimo de dos semanas de antelacion a su cobertura.

d) A efecto de poder atender la cobertura de demanda educativa en el magisterio, producto de la liberacion
del servicio, se considerara la prevision presupuestal para la cobertura eventual de plazas y horas en
centros de trabajo que se hubiesen compactado y que no cuenten con excedente en el mismo;
debiendo considerarse Ia normatividad de estructuras por centro de trabajo; verificando que debe ser
cubierto. El tope presupuestal a considerar en este rubro se sujetara a la cantidad vigente de liberados
del servicio y debiendo considerar la cantidad de liberados del servicio que ISSSTECALI, absorbera en
el ejercicio 2018.

M.atzriales y suministros, servicios generales, ayudas, subsidios y transferencias, bienes muebles
e inmuebles.

6.21.-

6.22 -

6.73.-

Las Dependencias y Entidades Paraestatales deberan considerar dentro de su costeo, las partidas de estos
grupos de gasto, de conformidad a los requerimientos de su actividad institucional y sus proyectos. Cada
partida se sustentara con documentacion que muestre el calculo detallado de su estimacion especificando
cantidades y costo de los articulos, servicios, apoyos y bienes que se requieran.

Las Dependencias y Entidades Paraestatales que presupuestaran el pago de primas de seguros y fianzas,
asi como el servicio de vigilancia y monitoreo para los bienes muebles e inmuebles propiedad del Gobiemo
del Estado de acuerdo a los criterios que establezca la Oficialia Mayor de Gobiemo, deberan considerar que
este recurso se ha de calendarizar para su afectacion en el mes de enero; este mismo criterio deberén
utilizar para el servicio de fotocopiado. En el caso de las Entidades Paraestatales se podré calendarizar el
recurso en el mes en que se tenga que renovar las polizas.

Se podran considerar los gastos originados con motivo de reparaciones mecénicas en vehiculos
automotores, siempre y cuando los vehiculos por los que se presupueste la partida, reiinan fas siguientes
caracteristicas: (35501 Reparecion y mantenimiento de equipo de transporte).
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6.24.-

6.25.-

6.26.-

6.27.-

6.28.-

6.29.-

a) Que el costo estimado del mantenimiento por unidad en un afio, no exceda del 35% del costo en el
mercado, que se tendria que erogar por la adquisicién de un vehiculo de la misma marca y modelo.

b) Tratandose de aeronaves, tomar en cuenta los servicios recomendados por el fabricante, asi como los
servicios requeridos por tiempo de vuelo.

La Oficialia Mayor de Gobiemo debera prever los gastos relacionados con la publicacion de convocatorias
de licitaciones para la adquisicion de bienes y servicios que se tramiten a través de la Direccion de
Adquisiciones. Por consiguiente, este concepto de gasto no debera ser presupuestado por las Dependencias
ya que su ejercicio se concentrara en la Oficialia Mayor de Gobiemo. (33604 Otros Servicios de Apoyo
Administrativo).

En la partida de gasto 21201.- Materiales y Utiles de impresion y reproduccién, las Dependencias del Poder
Ejecutivo han de presupuestar los recursos necesarios en la adquisicion de los insumos requeridos para que
en los Talleres Graficos del Estado se elaboren los trabajos solicitados mediante las érdenes de trabajo para
atencion de sus programas.

En el caso de las Entidades Paraestatales, deberan de continuar presupuestando los gastos relacionados por
la publicacién en la partida que corresponda.

Tratandose de adquisiciones con recursos de Inversion Publica la publicacion de convocatorias de
licitaciones se cubriran con cargo a Gastos Indirectos.

Las Dependencias y Entidades Paraestatales autorizadas podran prever los gastos de estancia y traslado
que originen las personas ajenas al Gobiemo del Estado en calidad de visitantes, provenientes de otros
Estados y del extranjero. Deberan justificar la partida con el nimero de visitas probables que se tendran
durante el afio, el nimero de dias que permanecera en la Entidad y los gastos probables por concepto de
hospedaje y alimentacién por dia. (37903 Hospedajes y pasajes de Invitados).

Cormespondera a la Secretaria de Desarrollo Social, el INDE y el ICBC, presupuestar el pago de ayudas para
la atencion de personas de escasos recursos, asi como otras ayudas que demande la poblacién en general
en situacion de necesidad y en casos de emergencia que lo requieran. Deberan justificar esta partida,
proporcionando relacién que incluya por cada concepto de apoyo, la cantidad de éstos que se estima otorgar
y el monto total por concepto. (Estos apoyos pueden ser: para (tiles escolares y mochilas, para materiales
de construccion, para despensas, para festejos del dia del nifio y de las madres, asi como otros conceptos
que de manera especial se hacen llegar a la poblacién). (44101 Ayudas Sociales a Personas, 44102 Ayudas
para Traslado de Personas, 44103 Otras Ayudas).

La Oficialia Mayor de Gobiemo presentara a la Secretaria de Planeacion y Finanzas el costo pormenorizado
por concepto de Pensionados ISSSTE; Veteranos de la Revolucion; y Bomberos. De igual modo lo relativo a
ayuda escolar para policias y agentes de seguridad y custodia que deberan ser previstos en los Ramos
comespondientes a la Procuraduria General de Justicia del Estado y la Secretaria de Seguridad Publica.
(45902 Jubilados ISSSTE; 45901 Veteranos de la revolucion; 44103 Otras Ayudas, solo lo del dia del
bombero; 15901 Otras prestaciones).

Comespondera a la Secretaria de Desarrollo Social presupuestar los apoyos a Organismos de la Sociedad
Civil que ofrezcan un servicio a la comunidad y que se registran en la partida 44501 Organizaciones no
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6.30.-

6.31.-

6.32.-

6.33.-

gubernamentales. Se debera conservar el mismo nivel de apoyo otorgado en el arranque del 2017 y se
debera ajustar la cantidad de apoyos a otorgar, a la asignacion financiera que establezca la SPF. En caso de
requerirse por alguna otra Dependencia o Entidad Paraestatal se debera solicitar autorizacion a la SPF. Las
Dependencias y Entidades Paraestatales que otorguen este tipo de apoyos entregaran a la SPF una relacion
por municipio, de los Organismos de la Sociedad Civil en el Estado a las que se proyecta otorgar el apoyo,
denotando por cada una de ellas el importe estimado del mismo.

Tratandose de inversién en equipamiento (partidas de los conceptos 51000 a 56000):

a) No procedera la asignacion de recursos para la adquisicion de mobiliario para oficinas.

b) No procedera la asignacion de recursos para la adquisicion de vehiculos, salvo aquellos casos que
resulte indispensable para prestar directamente servicios publicos a la poblacion.

¢) Debera anotarse informacion detallada de los equipos a comprar, costo unitario y el uso que se les dara.

d) Elequipo que se presupueste en estas partidas debera ser Unicamente por sustitucion.

No procedera nuevos arrendamientos para oficinas publicas, Unicamente en aquelios casos que justifiquen
la mejora en los servicios, o disminucion del costo de arrendamiento, previamente autorizado por Oficialia
Mayor.

Para la presupuestacion de las partidas del concepto (58000) se atendera a lo dispuesto en el grupo de
partidas de inversion publica.

Para las Dependencias y Entidades Paraestatales para efectos de la presupuestacién se establecen partidas
ireductibles a las que se les asignara una base de recursos por cada ramo-partida, misma que se dara a
conocer por la Secretaria de Planeacion y Finanzas previo analisis de las Dependencias Ejecutoras de
Gasto:

g) 22102 Alimentacion del personal en Centros de Readaptacion Social.
b} 24902 Material asfaltico.

c) 26101 Combustibles.

d) 23802 Combustible para la venta.

€) 31101 Servicio de energia eléctrica.

f) 31201 Gas butano y propano para la preparacion de alimentos.

g) 31301 Servicio de agua potable.

h) 31401 Servicio de telefonia tradicional.

i) 31501 Servicio de telefonia celular.

j)y 31701 Servicios de Acceso a Intemnet, redes y procesamiento de informacion.
k) 32201 Arendamientos de edificios y locales.

1) 33801 Servicio de vigilancia y monitoreo.

m) 35501 Reparacion y mantenimiento de equipo de transporte.

n) 35801 Servicios de limpieza.

o) 35902 Servicio de fumigacion.

p) 41524 Transferencias Issstecali (Apoyo para pago de incapacidades).

La Dependencia deberd asegurar en primera instancia la asignacién de recurco @ las pariidas
irreductibles de conformidad con los montos que determine en coordinacion con la SPF. En caso de
¢ue el importe determinado como irreduciible resulte no ser necesario en su totalidad, la SPF podra
2utorizar que el recurso disponible sea reorientado a otras partidas, para lo cual deberan justificar
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detalladamente mediante calculos aritméticos que el recurso irreductible no es necesario, asi como
también las justificaciones de las partidas a las que se pretenda reorientar el recurso, sustentando el
impacto programatico.

Lineamientos generales para la Programacion de la Inversién Publica.

6.34.-

6.35.-

6.36.-

6.37.-

6.38.-

6.39.-

6.40.-

En este apartado los presentes lineamientos tienen como propdsito llevar a cabo una adecuada
Programacién y Presupuestacion de la Inversion Publica 2018 que permita:

a) Contar con propuestas con viabilidad técnica para ejecutarse en el siguiente ejercicio presupuestal y
que permita iniciar con obras y acciones concretas a partir del 01 de enero del afio 2018.

b) Un adecuado alineamiento entre el Presupuesto de Inversion Piblica y el Plan Estatal de Desarrollo
2014-2019 y los Programas Presupuestarios.

c¢) Una efectiva programacion y presupuestacion de la inversion publica atendiendo las necesidades de
cada region del Estado.

d) Fortalecer la coordinacion entre el Estado, la Federacion y los Municipios para lograr el mayor impacto
social en las obras y acciones ejecutadas.

El proceso de Programacion y Presupuestacion de la Inversion Publica es de ambito y responsabilidad
sectorial, por lo que el Coordinador de Sector es el guia y lider que conducira y validara este proceso.

Se notificara a cada Normativo la asignacion presupuestal (techo) que le corresponda ejercer durante el afio
2018, identificandose aquéllas obras y/o programas cuyo compromiso sea ineludible y por lo tanto deberan
presupuestar obligatoriamente dentro de su techo.

Se solicitara a cada Normativo la propuesta de inversion que presente viabilidad de ejecucion y se realizaran
reuniones de trabajo en donde se sustente dicha viabilidad para cada uno de los proyectos que integran su
propuesta, revisando la pertinencia de las obras al Fondo asignado e identificando su alineacion a las metas
que integran sus Programas Presupuestarios.

Para guiar los trabajos de Programacion de la Inversion Piblica 2018 se debera designar un funcionario de
segundo nivel o en su caso le correspondera al Director de Inversion o su equivalente de la Dependencia,
quien debera coordinarse con el responsable del Programa Presupuestario de la Dependencia.

El registro de la propuesta de obras y acciones se realizara mediante el Sistema Integral de Inversion
Pablica (SINVP), las cuales se transferiran al SIPPE para que formen parte integral del Programa
Presupuestario.

La asesoria de usuarios se realizard mediante la atencion personalizada a través de la Direccion de
Inversibn Publica en coordinacion con la Direccion de Planeacion y Evaluacion de la Secretaria de
Planeacién y Finanzas.
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6.41.-

6.42.-

6.43.-

6.44.-

6.45.-

6.46.-

El SINVP es el tnico conducto oficial por el que se recibiran las propuestas de inversion a considerarse en el
Programa Anual de Inversion 2018, la cual debera coincidir con la propuesta validada por la Secretaria de
Planeacion y Finanzas durante el Proceso de Planeacion de la Inversion Publica.

Previa a la captura de las propuestas de inversion, los normativos o responsables de la misma, deberan
asegurar con la Direccion de Planeacion y Evaluacion que la estructura de metas que integran el Programa
Presupuestario, se encuentre acorde y puedan alinearse, toda vez que las obras que se registren en el
SINVP se constituyen como las acciones que componen las metas del PP.

En la programacién de las obras y acciones, se deberan prever los impactos econémicos, sociales y
ecolégicos que se originen con su ejecucion, y de realizarse cerca o dentro de un centro de poblacién,
deberan ser acordes con los Planes de Desarrolio Urbano autorizados por la autoridad competente.

Las Dependencias Coordinadoras de Sector deberan prever en su programacion la liberacién de los
derechos de via, la adquisicion de terrenos o reserva teritorial con motivo de la ejecucion de obras y/o
acciones de reordenamiento territorial, de construccién de vialidades, edificios publicos para otorgar
servicios gubemnamentales como educacién, salud, cultura, deporte, entre otros, asi como las afectaciones
de predios o terrenos de particulares que se requieran para darle viabilidad técnica a los proyectos
propuestos.

Asimismo, se deberan programar y priorizar las obras o acciones en funcion de lo siguiente:

a) Laconclusion de obras y acciones que se encuentran en proceso.

b) Las obras, acciones, y proyectos estratégicos, los cuales se sustentan en el Plan Estatal de Desamollo
2014 -2019.

¢) Los recursos estatales vinculados a convenios con los Gobiemos Federal y Municipal (pari passus).

d) Las obras y acciones nuevas que cuenten con proyecto ejecutivo costeado, dictamen de impacto
ambiental, evaluacion socioecondmica (cuando proceda) y dispongan de terrenos liberados.

e) La programacién de los estudios y proyectos ejecutivos, evaluaciones socioeconomicas y estudios de
impacto ambiental, y todos aquellos estudios que se requieran para darle viabilidad técnica y/o
econdmica a la propuesta de obras del sector.

Las Dependencias que propongan la ejecucion de obras, estudios y proyectos con recursos del Gobiemo del
Estado deberan presentar la Nota técnica y en su caso, el Andlisis Costo Beneficio, conforme a los
siguientes rangos:

v" Para todos los Estudios y Proyectos Ejecutivos

v" Para obras con inversion igual o mayor a 10 mdp

v Anélisis Costo Beneficio para Programas o proyectos de inversién cuyo monto rebase el
equivalente a 10 millones de Unidades de Inversion, (Ley de Disciplina Financiera, Art. 13
Fracc. I

Adquisiciones que representen una inversion igual o mayor a 2 millones de pesos

Todas aquéllas que la Secretaria considere solicitar.

AN
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6.47.- Establecer los datos generales de la obra y/accion:

a)

b)

g)
h)
i)
)

Descripcion de la obra ylo accion: Mencionar primero la accion a realizar (construccion,
rehabilitacion, modemizacion, estudio, proyecto, etc.), seguido del sujeto (carretera, hospital, escuela,) y
complementado con: localizacion, tramos y las etapas cuando sea obra que se encuentre en proceso.
Tipo: Seleccionar la clasificacion que corresponda, la cual puede ser:
Infraestructura en Bienes de dominio Publico. Se refiere a obra piblica en bienes de dominio
publico.
Infraestructura en Bienes de dominio Propio. Se refiere a obra publica en bienes propios.
Bienes Muebies. Adquisicion de aquelios bienes que pueden ser transportados en un lugar a otro,
por ejemplo, equipos de oficina, de computo, de comunicaciones, efc.
Bienes Inmuebles. Adquisicion de bienes que no son susceptibles de ser transportados de un
lugar a otro, por ejemplo: terrenos, edificios, etc.
Deuda Publica.
Acciones. Operaciones destinadas al financiamiento de temas sociales,
Gastos Indirectos. Son los gastos de supervision y seguimiento atribuibles a las obras y que
resultan necesarios para su ejecucion.
Vinculacion a las metas planteadas en el Programa Presupuestario (PP): Cada obra y/o accidn
debera ser vinculada a las metas planteadas dentro del Programa Presupuestario de la dependencia
Normativa, asi como al de la dependencia y/o Entidad Ejecutora, previamente registradas en el SIPPE,
las cuales a su vez deberan estar ligadas a proyectos o actividades institucionales.
Ubicacion del proyecto: indicar la ubicacion geogréafica de la obra y/o accion identificando municipio,
localidad y colonia. (de acuerdo a las Localidades que marca el INEGI).
Inversion Total: Registrar el monto con IVA incluido y costos indirectos de la inversion total requerida,
desagregandolo en tipos de fuente de financiamiento (federal, estatal, municipal, etc.).
Fechas Compromiso: Calendarizar las fechas programadas de los procesos de aprobacion,
contratacion y ejecucion de las obras y/o acciones.
Beneficios esperados del Proyecto: Redactar de manera concreta en que consiste el proyecto,
resaltando sus principales caracteristicas, y dar una idea clara del impacto social que se tendra.
Especificar cuando se requiera, si se cuenta con el soporte necesario para iniciar la obra como: terreno
disponible, proyecto ejecutivo, estudios y evaluaciones, liberacion de los derechos de via, etc.
La modalidad de ejecucién: Especificar la forma de ejecucion del proyecto y/o programa (contrato o
administracion directa).
Metas: Especificar [a cantidad, unidad de medida.
Beneficiarios: Indicar el numero de personas que son favorecidas por la obra y/o accion. La cual debe
ser congruente con lo sefialado en la Nota Técnica que en su caso corresponda, asi como con los
campos de captura del PP, asimismo en el caso de ser factible la desagregacion segun la perspectiva
de género.

6.48.- En materia de Edificios Plblicos y equipamiento se debera atender la nomatividad especifica que emita la
Oficialia Mayor de Gobiemo, procurando integrar los montos de las inversiones en este rubro atendiendo la
politica para la capitalizacién de activos y manteniendo un padron de bienes muebles e inmuebles
constantemente actualizado en claves catastrales, numeros de inventario, valores y caracteristicas fisicas de
los mismos.

6.49.-

Presupuestar las aportaciones estatales de aquellas obras y acciones a ejecutar en el ejercicio 2018 por las
Dependencias, que mediante convenios administrativos se acuerden con los érdenes de Gobiemo Federal y
Municipal.
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6.50.- Respecto a la informacion que en materia de inversion piblica se debera entregar por parte de las
Dependencias y Entidades, se solicita lo siguiente:

1)  En relacion al personal contratado por tiempo fijo y obra determinada derivados del programa de obra e
inversion publica, fas Dependencias y Entidades Paraestatales deberan enviar a la Secretaria de
Planeacion y Finanzas, el listado del personal con el que iniciaran en 2018, para lo cual, tomaran como
base el formato RPP-01 y PP-01 que seran proporcionados por la Secretaria de Planeacidn y Finanzas.

2) Tratandose de recursos de refrendo que seran ampliados en el presupuesto correspondiente al ejercicio
2018, debera remitir lo siguiente:

a) Justificacion del motivo por el cual dicho recurso no fue ejercido en el presente ejercicio.

b) Afectacién programatica en el Programa Presupuestario (PP) del ejercicio donde se refrenda el
recurso (en este caso 2017), esto es, qué metas del PP se dejaron de cumplir.

¢) Afectacién programatica en el Programa Presupuestario (PP) del ejercicio donde se ampliaran
los recursos de refrendo, es decir qué metas del PP se van a incrementar, o crear para el 2018
derivado de dichos recursos refrendados.

d) Lainformacion solicitada y contenida en los incisos que anteceden, debera ser atendido por las
Dependencias y Ejecutores de obra publica, debiendo remitirse via oficial y electronica a la
Direccion de Planeacion y Evaluacion de la Secretaria de Planeacion y Finanzas, asi como a la
Direccion de Inversion Publica de dicha Secretaria para conocimiento (sélo por medio
electrénico).
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7.- Lineamientos para el costeo de metas.

A efecto de determinar correctamente el costo de las metas planteadas en cada uno de los Programas, el cual sera
la base para la integracion del presupuesto, se debera atender lo siguiente:

7.1.-

7.2-

7.3.-

74.-

7.5~

7.6.-

1.1-

78.-

79.-

7.10.-

Por cada una de las acciones que conforman una meta, se deberad desglosar el costo a nivel partida —
requerimiento-fuente de financiamiento.

En cada una de las acciones se sefialara la Unidad Ejecutora, para que de esta manera se integre el
respectivo presupuesto por unidad ejecutora.

Los requerimientos corresponden a los insumos que son necesarios para el logro de las metas y acciones,
por lo que el requerimiento debe de ser costeado y congruente con lo establecido en la accion y
calendarizarse antes de su cumplimiento.

La calendarizacion del gasto debera proyectarse con una base realista, considerando el comportamiento
programatico y presupuestal presentado en el actual ejercicio.

Se debera especificar de manera concreta el concepto del requerimiento, no seré valido utilizar el nombre de
la partida como concepto.

Se debe asegurar que el requerimiento corresponda a los conceptos de gasto de la partida que se este
identificando.

Por sistema, al seleccionar una partida se desplegara el detalle de los articulos que se encuentren en el
padron de articulos de Almacenes del Estado y que corresponda a la partida seleccionada.

Para los articulos que no sean suministrados por Almacenes de! Estado su base de costeo sera una
cotizacion.

Para facilitar el costeo de las partidas que se ejercen a través de consumos de almacenes generales, tales
como 21101 “Materiales, Utiles y Equipos Menores de Oficina" y 21601 Material de Limpieza, podran ser
costeadas por paquetes tipo de articulos exceptuando el articulo de resmas de hojas. Para este fin, las
Dependencias y Entidades Paraestatales estableceran un “paquete tipo™ de articulos de conformidad a las
necesidades de cada una de sus 4reas definiendo los articulos y la cantidad de los mismos que lo integran.
El *paquete tipo” debera ser costeado con base en los costos unitarios definidos por Aimacenes del Estado.,
lo anterior para facilitar el proceso de compras consolidadas.

El costeo de las partidas reguladas con base a la tarifa autorizada por la Oficialia Mayor sera con base en la
ultima tarifa autorizada y ésta sera la que se detalle en el SIPPE (viaticos, hospedaje).
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8.- Lineamientos generales para la presentacion de la informacion programatica y
presupuestal.

La informacién a entregarse es de gran importancia, ya que es Ia base para la formulacion e integracion del
Programa Presupuestario y el Presupuesto de Egresos 2018.

La informacién que esté capturada en el SIPPE a la fecha limite establecida por la SPF para la captura de las
propuestas presupuestales, se tomarad como propuesta oficial presentada por cada una de las Dependencias y
Entidades, y sera la que se tome de base para el analisis y dictaminacion corespondiente.

Informacién a entregar por las Dependencias.

8.1  El Titular de cada Dependencia debera enviar por oficio al Titular de la Secretaria de Planeacion y Finanzas,
la siguiente informacion:

a)

b)

c)

d)

Principales funciones de las unidades administrativas que conforman su estructura organizacional,
autorizada.

Descripcion clara de los programas que integren el proyecto de Presupuesto de Egresos; en los
reportes emitidos por el SIPPE.

Los indicadores de gestion necesarios para la evaluacion de los resultados en la ejecucion de cada
programa, registrados en el Sistema Estatal de Indicadores.

Comparativo de las metas de los programas del Presupuesto de Egresos del ejercicio en curso, con el
cierre proyectado del mismo.

Comparativo de las metas de los programas del ejercicio al que corresponda el proyecto de
Presupuesto de Egresos con el cierre proyectado del ejercicio en curso.

La SPF determinara el formato en el que serén presentados los comparativos programéticos sefialados
en los dos Ultimos puntos.

Informacion a entregar por las Entidades Paraestatales.

8.2 El Titular de cada Entidad Paraestatal debera presentar la Dependencia Coordinadora de Sector el
Presupuesto de Ingresos y Egresos para que por su conducto se remita a la Secretaria de Planeacion y
Finanzas, acompaiiado con la siguiente informacion:

a)

b)

¢)

Exposicion de motivos.

Descripcion clara de los programas que integren el proyecto de Presupuesto de Egresos; en los
reportes emitidos por et SIPPE.

Los indicadores de gestion necesarios para la evaluacion de los resultados en fa ejecucion de cada
programa, registrados en el Sistema Estatal de Indicadores.
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d)

g)
h)

j)
k)

1)

Comparativo de las metas de los programas del Presupuesto de Egresos del ejercicio en curso, con el
cierre proyectado del mismo.

Comparativo de las metas de los programas del ejercicio al que cormesponda el proyecto de
Presupuesto de Egresos con el cierre proyectado del ejercicio en curso.

Ingresos y egresos del ejercicio presupuestado.

Presupuesto comparativo de ingresos y egresos 2017-2018 por partida presupuestal.

Situacion de la Deuda Publica (en los casos que aplique).

Organigrama, estructura organizacional autorizada y funciones vigentes.

Funciones sustantivas de cada una de las unidades administrativas antes descritas.

Plantila de personal conteniendo nombre, puesto, nivel, tipo de relacion laboral, sueldo base,
compensacién, bono, gratificacién u otras prestaciones adicionales y el total de sueldo mensual

integrado.

Programa anual de Inversion Publica por acciones y monto de inversion (en los casos que aplique).

En atencion al Art. 35 de la Ley de Presupuesto y Ejercicio del Gasto Publico, las Entidades Paraestatales deberan
entregar tres tantos de la informacion de forma impresa y ademés deberén de remitir la informacion en dispositivo
electronico; se requiere que cada formato contenga el nombre y firma del titular de la unidad ejecutora responsable.
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9.- Formatos para la programacion - presupuestacion.

Se podran consultar los formatos que apoyaran a la formulacién de las propuestas en la direccion de intemet
www.monitorbc.gob.mx

Los presentes Lineamientos para la Programacion y Presupuestacion Basada en Resultados del del Ejercicio Fiscal
2018, entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periddico Oficial del Estado de Baja Califomia.

Mexicali, Baja California a 18 de agosto de 2017.

L SECRETARIO DE P ON-Y FINANZAS

BLADIMIRO HERNANDEZ DIAZ
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INTRODUCCION

Debido a la importancia que reviste la correcta implementacién de procedimientos que se
realizan dentro de la Direccion General, Subdireccion General de Administracion,
Subdireccion General Médica y Subdireccién General de Prestaciones Econémicas y
Sociales, para el adecuado cumplimiento de la funcién sustantiva del ISSSTECALI,
consistente en otorgar y garantizar a sus asegurados y derechohabientes las
Prestaciones Econdmicas, Sociales y de Servicios Médicos, que establece la Ley que lo
regula; se elabor6 el manual de procedimientos, como documento informativo que registra
de forma sistematica y detallada los pasos y operaciones que se deben llevar a cabo para
el cumplimiento de las funciones que se realizan en el ISSSTECALI; el cual se revisara y
actualizara periédicamente, con el objeto de eficientar los métodos y técnicas de trabajo
que se implementan en sus diversas areas.

El presente documento va dirigido a todo el personal del ISSSTECALI, mismo que
colabord en la elaboracion de la descripcion exacta de los procedimientos.

La colaboracién eficiente y oportuna en el cumplimiento de los lineamientos de este
manual se traducirda en la implementacion de los planes y programas vigentes
encaminados hacia una mejora continua de los servicios que se ofrecen en el Instituto.

Por lo que se invita a los responsables de cada una de las Areas a conocerlo, aplicarlo y
difundirlo entre su personal a fin de eficientar y agilizar los procedimientos establecidos,
ofreciendo asi a los usuarios un servicio con calidad y oportunidad.
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LISTADO DE PROCEDIMIENTOS DEL ISSSTECALI

Direccion General

Coordinacién de Asesoria y Servicios Legales
I. Recepcién de Documentos en Oficialia de Partes.
Coordinacién de Contraloria Interna

I. Realizacién de Auditorias Internas.
ll. Determinacién de Responsabilidad Administrativa.

Coordinacién de Desarrollo Institucional

I.  Actualizacién del Organigrama General de ISSSTECALI.
Il.  Actualizacién y Homologacion de Documentos Normativos de ISSSTECALI.
[1l.  Seguimiento y Aplicaciéon del Programa de Atencion al Derechohabiente.

Coordinacion de Comunicacién Social

|. Realizacion de Comunicados de Prensa.
Il. Realizacidn de Sintesis Informativa Diaria.
lll. Organizacién de Eventos.

Subdireccion General de Administraciéon

Coordinacion de Empresas CALISSS

. Facturacion.
ll. Elaboracién y Renovacién de Contratos de Arrendamiento
Ill. Elaboracién de Convenio de Terminacién de Contrato de Arrendamiento y
Reconocimiento de Adeudo.
V. Elaboracién de Cartas de Instruccion por Locales Vendidos

Direccion de Informatica

[. Administracién de Infraestructura.
ll. Administracién de las Aplicaciones.
{ti. Alta de Cuentas de Usuario en ia Red del ISSSTECALI.

Direccidén de Finanzas y Contabilidad

I. Elaboracion de Conciliaciones de Prestamos.
Il. Conciliaciones Bancarias.
lll. Elaboracién de Conciliaciones de Movimientos de Almacén General y Farmacias
IV. Elaboracién de Cheques
V. Pago por Transferencia.
VI. Recepciéon de Documentos.
VIl. Revisién de Documentos.
VIHII. Sanciones.
IX. Recepcién de! Efectivo y Cheques para su Resguardo y Depésito en las Cuentas
Bancarias.
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X. Ingresos de los Organismos Incorporados al ISSSTECALI.
Xl. Registro de Alta de Bienes Muebles.
Xll. Baja de Bienes Muebles.
XHI. Elaboracién y Control de Pélizas y Resguardo de Factura Original.
XIV. Control de Inventario Fisico de Activos Fijos.
XV. Control de Traspasos de Bienes Muebles.
XVI. Elaboracion y Actualizacion de Resguardos.

Direccion de Recursos Humanos

I. Pago de Liquidacién Finiquito por Baja de Personal.
Il. Pago de Ayuda de Guarderia.
Ill. Contratacién de Personal para Sustitucion de Incidencias de Personal.
IV. Ingreso a Bolsa de Trabajo como Personal de Sustitucion Incidencias.
V. Pago de Ayuda de Lentes.
V1. Subsidio de Licencia para Chofer.
VIl. Pago de Ayuda de Gastos para Funeral.

Direccidén de Servicios Generales

I. Elaboracién de Orden de Servicio.
Il. Recepcion de Insumos para la Salud.
lil. Surtido de Insumos para la Salud y Material de Consumo
IV. Elaboracién de Orden de Compra.
V. Funcionamiento del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios.
VI. Mantenimiento Preventivo de Equipo Médico.
VIl. Mantenimiento Preventivo de Vehiculos.
VIil. Mantenimiento Correctivo de Vehiculos.
IX. Mantenimiento Preventivo de Edificios.
X. Mantenimiento Correctivo de Edificios.
Xl. Seguimiento de Supervisién de Obras.
Xll. Digitalizacién de Documentos.
Xlll. Correspondencia.
XIV. Archivo de Concentracion.

Direccién de Programacion y Presupuesto

I. Integracion de Informes del Avance del Ejercicio Programatico.
If. Revisién y Cierre Mensual en Base a Armonizacién Contable.
lll. Recepcién de Gastos para Afectacién Presupuestal.
IV. Autorizacion de Gastos para Afectacién Presupuestal.
V. Integracién de Informes del Avance del Ejercicio Presupuestal Base Armonizacion
Contable.

Subdireccion General de Prestaciones Econémicas y Sociales

Direccidn de Prestaciones

I. Altas de Asegurados y Derechohabientes.

Il. Baja de Asegurados y Derechohabientes.
lll. Afiliacién de Derechohabientes Condicionados.
IV. Afiliacion a Través del Programa AFILIANET.
V. Préstamos a Corto Plazo.
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VI.
VII.
VIIL.
IX.
X
Xl
XIl.
Xl
XIV.
XV.
XVI.
XVILI.

Préstamos Hipotecarios.

Prestamos de la Reserva Técnica.

Prestamos de CREDICALI.

Actualizacion y Control de Estados de Cuenta.

Consulta y Pago de Saldos.

Cancelacién de Cheque de Préstamo.

Devolucién por Descuento Indebido.

Indemnizacion por Incapacidad Parcial o Total Permanente.
Subsidio por Incapacidad.

Programa Anual de Becas.

Pago de Servicio Médico Por Licencia sin Goce de Sueldo.
Indemnizacién Global y pago Péstumo.

Direccion de Pensiones y Jubilaciones

l.

I
.
Iv.
V.
V.
VII.
VIIL.
IX.

Recepcion y Registro de Solicitudes de Tramite de Pensiones.
Gestion de Pensiones y Jubilaciones.

Valuacién Actuarial Estandarizada Anual.

Calculo Actuarial Derivado de un Reconocimiento de Antigliedad.
Elaboracion y Pago de la Némina de Pensionados y Jubilados.
Tramites Relacionados con pago de Pensiones.

Elaboracién de Calculos de Pensiones.

Elaboracién y Actualizacion de Estudios de Cotizaciones.
Registro y Control de Cuotas al Fondo de Pensiones.

Subdireccidn General Médica

Coordinacidn de Salud Ocupacional

Valoracién de la Capacidad Residual del Trabajo.
Calificacién de Riesgo de Trabajo.

Direccidn de Atencion Hospitalaria

V.
V.
VL
VII.

Reembolso por Gastos de Medicamentos.

Subrogacién Servicios Médicos.

Integrar en el Sistema, Exadmenes de Laboratorio fuera del Catalogo de Cuadro
Basico.

Altas de Medicamentos y/o Material de Consumo Licitado.

Contratacion de Subrogacién Servicios Médicos.

Facturacién de Servicios Médicos Especiales.

Autorizacién de Examenes de Laboratorio dentro del Catdlogo y fuera de
Contrato.

Direccién de Atencién Primaria en Salud

.
i

Organizacién de Jornadas de Salud en Centros de Trabajo.
Organizacién de Semanas Nacionales de Salud.

Direccién de Ensefianza e Investigacion

Captacién de Prestadores de Servicio Social y Practicas Profesionales.
Suscripcién de Convenios.
Sequimiento de Protocolos de Investigacidn.
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FIDEICOMISO PUBLICQ DE ADMINISTRACION DE FONDOS E INVERSION
DEL TRAMO CARRETEROQ CENTINELA-RUMOROSA

BAIACALIFORAGA CIERRE PRESUPUESTAL 2016 :
FIARUM
PRESUPUESTO MODIFICACIONES PRESUPUESTO
I PmmAl GRUPO INICIAL 2016 PTALES. FINAL 2016 L DEVENGADO —'
TRANSFERENCIA, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OT] 125,945,950 |- 118,675,124.00 7,270,826 7,221,550
— DERECHOS . 123,338,276.00 123,338,276 129,262,948
VENTA DE BIENES Y SERVICIOS - 1,680,000.00 1,580,000 1,561,297]
PRODUCTOS 72,716 365,000.00 437,716 614,404/
TOTAL DE INGRESOS 126,018,666 _ 6,608,152.00 132,626,818 138,660,197
11301 |ST BASE 22038996 |  (340,000)] 21,698,996 | 20,567,194]
12201 |ST CONFIANZA 1 744,317 | {60,000} 684,317 | 540,788
12301 _|ST CONTRATO 36,000 | 0 36,000 1,500
| 13201 |ST INTERINOS i 402,160 _ {18,000) 384,160 277,513}
13202_|SERVICIO SOCIAL A ESTUDIANTES Y PROFESIONISTAS 820,445 20,000 840,445 726,512
13203 |PD BASE 3,016,108 345,000 3,361,108 2,406,820
13301 |PD CONFIANZA 759,840 | 0 751,840 803,995
_14101_|PD CONTRATO 2,869,483 ; 0 2,869,433 2,500,478
| “14201_|PD INTERINOS 1,413,038 | 85,000 1,498,039 1,260,087
14301 |PV BASE ] 1,577,876 3,000 1,580,876 __1,295330
15401 |PV CONFIANZA T 1,150,693 {40,000) 1,110,893 1,104,012
15402_|PV CONTRATO 307,350 5,000 312,350 301,403
15406_|PV INTERINOS - 142,072 T T a0m2 85,803
15412 |AGUINALDO BASE - 2,368,140 | ~ 0 2,368,140 2,329,086
15901 |AGUINALDO CONFIANZA 595,712 [ 595,712 579, “31+
TOTAL DE SERVICIOS PERSONALES 38,234,231 0 38,234,231 34,587,702
21101 |MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DEOFICIN) 125,262 | 38,000 161,262 160,940]
21102 |OTROS EQUIPOS MENORES DE OFICINA . 1,900 o 7,900 7,485
21103 |OTROS EQUIPOS MENORES DIVERSOS = 1 5,000 25,000 24,732
21201 |MATERIALES Y UTILES DE IMPRESION Y REPRODUCCI 14,338 | 0 14,338 12,157
21401 |MATERIALES, UTILES Y £Q. MENORES DE TECNOLOGIA| 178,200 ; 110,000 288,200 286,568
21501 |[MATERIAL IMPRESO Y DE APOYO INFORMATIVO ,998* 0 4,998 4,484
21601 |MATERIAL DE LIMPIEZA 303,650 0 303680 303,561
21801 |MATERIAL PARA CREDENCIALIZACION N 130000 210000 151,000 147,987
22104 |ALIMENTACION DE PERSONAL T Tia0s%0] T e50000 195,850 184,596
22105 [AGUA Y HIELO PARA CONSUMO HUMANO 68,215 | 18,000 86,215 61,682
22106 |ARTICULOS DE CAFETERIA 88,188 _(3,000) 85188 | 45,118
22301 |UTENSILIOS PARA EL SERVICION DE ALIMENTACION N §,700 90 5,700 F 3,105
24601 |MATERIAL ELECTRICO 109,200 196,530 305,730 304,582
24801 |MATERIALES COMPLEMENTARIOS - 45,000 __45,000 44,59}
256001 [MATERIAL ASFALTICO 8
24901 |OTROS MATERIALES Y ARTICULOS DECONSTRUCCION| 217800~ 205578 423378 418,662
" 724902 |MATERIAL ASFALTICO 770,100 1,461,362 2,2314627  2,164,550]
25301 |MEDICINAS Y PRODUCTOS FARMACEUTICOS 6880, o 6,880 | 5603
| 25601 |FIBRAS SINTETICAS, HULES, PLASTICOS ¥ DERIVADX 13500 20,000 33,500 | 10,735
26101 |COMBUSTIBLES T T T 3301964 | 0 3,307,964 2,808,120/
| 26102 luusmicantesyaorivos L 60344 25000 75344 72,465
27101 |VESTUARIO Y UNIFORMES R 845,585 | 100,000 945,595 930,556
27201 |ROPA DE PROTECCION PERSONAL . | 47.7751‘ T el T Taimis] 43,996
| 27301 |ARTICULOS DEPORTIVOS 8,000 ] 8,000 | 7,721
29101 |HERRAMIENVAS MENORES §2,300 - 50,000| 102,300 i 58,275
| 29201_|REFACC. Y ACCS, MENORES DE EDIFICIOS - - 71,000 71000 19,801
| 29401 |REFACCIONES Y ACCS.MEN. EQ. DE COMPUTO Y TECND| 8500 6000/ 14,500 | . 1&2_91
| 29601 |REFACCIONES ¥ ACCS. MEN. EQUIPO DETRANSPORTE| 73,000 1"" o 73,000 b___ 80,340
29805 |REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQUIPO ol 1,910,000 {643, 608), 1,266,382 1,264,884
TOTAL DE MATERIALES Y SUMINISTROS 8,487 959 1,798 862] 10,286,821 9,472,508
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FIDEICOMISO PUBLICO DE ADMINISTRACION DE FONDOS E INVERSION
DEL TRAMO CARRETERO CENTINELA-RUMOROSA
- CIERRE PRESUPUESTAL 2016

MACALIFORS FIARUM
I PARTIDA l GRUPO PRESUPUESTO MODIFICACIONES PRESUPUESTO I DEVENGADO ]
INICIAL 2018 PTALES. FINAL 2015
31101 |SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA 1,137,972 {180,000} 987,972 752,587
31301 |SERVICIO DE AGUA POTABLE 403,800 150,000 553,800 508,061
31401 |SERVICIO TELEFONICO TRADICIONAL 137,160 0 137,160 98,790
31501 |SERVICIOS DE TELEFONIA CELULAR 163,614 (15,000) 148,614 109,950
31601 |SERVICIOS DE YELECOMUNICACIONES Y SATELITES 65000] 0 65,000 8,304
31801 |SERVICIO POSTAL, TELEGRAFO Y MENSAJERIA 6,000 0 6,000 3,323
32201 |ARRENDAMIENTOS DE EDIFICIOS Y LOCALES 399,000 105,000 504,000 495,801
32301 |ARRENDAMIENTO DE MOB. Y EQUIPO DE ADMINISTRA 22,080 12,000 34,080 29,782
32601 |ARRENDAMIENTO MAQ. Y HERRAMIENTAS 150,000 [ 150,000 79,982
32901 |OTROS ARRENDAMIENTOS 40,000 0 40,000 38,698
33101 |SERVICIOS LEGALES Y ASESORIAS EN MATERIA JURID 348,500 70,000 416,500 308,634
33103 |GASTOS POR DOCUMENTACION DE SERVICIOS LEGALE| 12,000 [ 12,000 0
33302 |SERVS. DE CONSULTORIA EN TECNOLOGIAS DE LA INF| 744,000 1,325822 2,069,822 2,069,104
33401 |SERVICIOS DE CAPACITACION 30,000 140,000 170,000 136,033
33602 |SERVICIOS DE IMPRESION 206,360 83,000 289,360 270,752
33604 |OTROS SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO 120,002 4,000 124,002 122,683
33801 |SERVICIO DE VIGILANCIA Y MONITOREO 2,425,000 0 2,425,000 2,307,201
34101 [INTERESES, COMISIONES Y SERVICIOS BANCARIOS 282,000 63,000 345,000 344,992
34302 [SERVICIO DE TRASLADO Y CUSTODIA DE VALORES 1,648,080 {100,000) 1,548,080 1,320,683
34401 [SEGUROS DE RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL Y FIAN 1,490,000 45,000 1,635,000 1,507,111
34702 |SERVICIO DE REMOLQUES 564,000 30,000 594,000 564,493
35101 |CONS.Y MNTO. MENOR DE EDIFICIOS Y LOCALES 732,000 817,700 1,549,700 1,548,865
35301 [INSTAL., REPAR. Y MTTO DE EQ. DE COMPUTO Y TECNG 208,152 172,900 381,052 379,908
35501 |REPARACION Y MTTO DE EQUIPO DE TRANSPORTE 2,409,048 0 2,409,048 2,270,893
35702 |INSTALACION, REPAR. Y MTTO. DE MAQ. Y EQ. INDUST] 30,000 26,000 56,000 27,544
35703 |INSTAL, REPAR. Y MTTO. DEMAQ.YEQ.DECONSTRUJ 2,089,560| 1,970,000 4,059,560 4,045,878
35704 |INSTAL., REPAR. Y MTTO. DE SIST. DE AIRE ACONDICI( 93,700 10,000 103,700 102,892
35705 |INSTAL., REPAR. Y MTTO. DE EQ. COMUNICACION Y TE| 146,298 §77,920 724,218 723,806
35706 |INSTAL. REPAR. Y MTTO DE EQ. DE GENERACION ELEC] 165,000 125,000 290,000 270,708
35801 |SERVICIOS DE LIMPIEZA 1,212,576 {200,000) 1,012,576 827,555
35902 |SERVICIO DE FUMIGACION DE INMUEBLES 33,000 0 33,000 30,739
36101 |SERVICIOS DE DIFUSION INSTITUCIONAL 764,540 200,000 964,540 923,032
37101 |PASAJES AEREOS 60,000 7,000 67,000 39,386
37501 |VIATICOS EN EL PAIS 22,120 4,000 26,120 23,700
37502 |HOSPEDAJE EN EL PAIS 17,300 11,000 28,300 14,976
37902 |PEAJES _ 17,424 0 17,424 5,198
38201 |GASTOS DE ORDEN SOCIAL Y CULTURAL 286,500 0 286,500 278,695
38301 |CONGRESOS Y CONVENCIONES 37,600 348,000 388,500 300,000
39201 |[IMPUESTOS Y DERECHOS 193,900 _0 193,800 193,801
39801 |IMPUESTO SOBRE REMUNERACIONES AL TRABAJO PER 559,67¢ 28,000 584,676 552,367
TOTAL SERVICIOS GENERALES | 19,470,86. 5,827,342 25,298,204 23,637,109
| 44101 [AYUDAS SOCIALES A PERSONAS 552,000 125,000| 677,000] 658,613}
l {TOTAL AYUDAS, SUBSIDIOS, TRANSFERENCIAS | 552,000! 125,000} 677,000] 658,613|
51101 |MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERIA | 0, 80,855 80,855 79,600
51501 |EQUIPO DE COMPUTO Y DE TECNOLOGIA DE LA INFOR| 178,500 1,794,630 1,973,130 1,865,003
$1901 |OTROS MOBILIARIOS Y EQUIPOS DE ADMINISTRACION 0 31,449 31448] 25195
52301 |CAMARAS FOTOGRAFICAS Y DE VIDEO 0 7,000 7,000 7,000
54101 |VEHICULOS Y EQUIPO TERRESTRE 600,000 2,315,000 2,915,000 2,653,498
56301 |MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCION 1,828,000 (72,996) 1,755,004 1,755,003
56401 |MAQUINARIA Y EQUIPO DE AIRE ACONDICIONADO 91,500( 22,800 114,300 110,664
56501 |EQUIPO DE COMUNICACION Y TELECOMUNICACION __ 97,080 1,104,408 1,201,488 1,163,605
56701 |HERRAMIENTAS Y MAQUINAS HERRAMIENTAS 33,000 8,780 42,780 42,370
TOTAL DE BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANG 2,828,080 5,292,926 8,121,006 7,801,938
61501 |CONSTRUCC. VIAS DE COMUNICACION EN BIENES DE D4 52,976,196/ 13,429,961] 66,406,157 | 63,598,807
|TOTAL INVERSION EN OBRA 62,976,196] 13,429,961] 66,406,157} 63,598,807
79901 |EROGACIONES IMPREVISTAS 1,000,000 (1,000,000} 0 0
TOTAL EROGACIONES NO PROGRAMABLES 1,000,000 (1,000,000} 0 0
| TOTAL DE EROGACIONES | 123,549,328 25,474,091] 149,023,419] 139,756,677|

ODOLFO VALDEZ GUTIER

ADMIPiISTRADOR GENERAL DEL FIARUM
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FRANCISCO ARTURO VEGA DE LAMADRID GOBERNADOR DEL
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA, ANUNCIO QUE EL CONGRESO DEL
ESTADO HA DIRIGIDO AL SUSCRITO PARA SU PUBLICACION, EL
DECRETO NUMERO 105 CUYO TEXTO ES EL SIGUIENTE:
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Y SOBERANO DE BAJA CALIFORNIA, EN USO DE LAS
FACULTADES QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 27, FRACCION |
DE LA CONSTITUCION POLITICA LOCAL, EXPIDE EL SIGUIENTE:

DECRETO No. 105

UNICO. - Se aprueba la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de sujetos
Obligados para el Estado de Baja California, para quedar como sigue:

LEY DE PROTECCIéN DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS
PARA EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

Capitulo|
Disposiciones Generales

Articulo 1.- La presente Ley es de orden publico y tiene por objeto desarrollar las bases,
principios y procedimientos para garantizar el derecho que tiene toda persona a la
proteccién de datos personales, en posesion de sujetos obligados, establecidas en la Ley
General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados y el apartado
C fracciones lil y IV del articulo 7 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Baja California.

Articulo 2.- Esta Ley tiene por objeto regular las bases, principios y procedimientos que
garantizan el derecho que tiene toda persona a la proteccion de sus datos personales, en
posesién de sujetos obligados. :

Son sujetos obligados por esta Ley, en el ambito estatal y municipal, cualquier autoridad,
entidad, organo y organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, érganos
auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, Ayuntamientos o Consejos
Municipales y la Administracidn Publica Municipal.

Los sindicatos y cualquier otra persona fisica o moral que reciba y ejerza recursos ptiblicos
o realice actos de autoridad en el 4mbito estatal y municipal seran responsables de los datos
personales, de conformidad con la normatividad aplicable para la protecciéon de datos
personales en posesién de los particulares.

Articulo 3.- Son objetivos de la presente Ley:

l.- Garantizar la proteccion de los datos personales en poder de los sujetos obligados.
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Il.- Observar las bases y criterios armonizados para el tratamiento de los datos personales.

lll.- Garantizar el ejercicio de los derechos de acceso, rectificacidn, cancelacién y
oposicion, mediante procedimientos sencillos y expeditos.

IV.- Garantizar la observancia de los principios de proteccion de datos personales previstos
en la presente Ley.

V.- Garantizar que toda persona pueda ejercer el derecho a la proteccion de los datos
personales.

V.- Promover, fomentar y difundir una cultura de proteccién de datos personales.

VIL.- Regular los mecanismos para garantizar el cumplimiento y la efectiva aplicacién de
las medidas de apremio por incumplimiento de esta Ley. '

Articulo 4.- Para los efectos de la presente Ley se entendera por:

I.- Areas: Instancias de los sujetos obligados previstas en los respectivos reglamentos
interiores, estatutos organicos o instrumentos equivalentes, que cuentan o puedan contar,
dar tratamiento, y ser responsables o encargadas de los datos personales;

I1.- Aviso de privacidad: Documento a disposicién del titular de forma fisica, electrénica o
en cualquier formato generado por el responsable, a partir del momento en el cual se
recaben sus datos personales, con el objeto de informarle los propésitos del tratamiento
de los mismos; :

lll.- Bases de datos: Conjunto ordenado de datos personales referentes a una persona
fisica identificada o identificable, condicionados a criterios determinados, con
independencia de la forma o modalidad de su creacién, tipo de soporte, procesamiento,
almacenamiento y organizacién;
i

IV.- Bloqueo: La identificacion y conservacion de datos personales una vez cumplida la
finalidad parala cual fueron recabados, con el unico propésito de determinar posibles
responsabilidades en relacién con su tratamiento, hasta el plazo de prescripcién legal o
contractual de éstas. Durante dicho periodo, los datos personales no podran ser objeto de
tratamiento y transcurrido éste, se procedera a su cancelacion en la base de datos que
corresponda;

V.- Comité de Transparencia: Instancia a que hace referencia el articulo 53 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica para el Estado de Baja California;

Vi.- Computo en la nube: Modelo de provisiéon externa de servicios de cdmputo bajo
demanda, que implica el suministro de infraestructura, plataforma o programa informatico,
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distribuido de modo flexible, mediante procedimientos virtuales, en recursos compartidos
dindmicamente;

VII.- Consentimiento: Manifestacion de la voluntad libre, especifica e informada del titular
de los datos mediante la cual se efectaa el tratamiento de los mismos;

Vill.- Datos personales: Cualquier informacion concerniente a una persona fisica
identificada o identificable. Se considera que una persona es identificable cuando su
identidad pueda determinarse directa o indirectamente a través de cualquier informacion;

IX.- Datos personales sensibles: Aquellos que se refieran a la esfera mas intima de su titular,
o cuya utilizacién indebida pueda dar origen a discriminacién. o conlleve un riesgo grave
para éste. De manera enunciativa mas no limitativa, se consideran sensibles los datos
personales que puedan revelar aspectos como origen racial o étnico, estado de saiud
presente o futuro, informacién genética, creencias religiosas, filoséficas y morales,
opiniones politicas y preferencia sexual;

X.- Derechos ARCO: Los derechos de acceso, rectificacién, cancelacion y oposicién al
tratamiento de datos personales; '

Xl.- Disociacién: El procedimiento mediante el cual los datos personales no pueden
asociarse al titular ni permitir, por su estructura, contenido o grado de desagregacion, la
identificacién del mismo;

Xil.- Documento de Seguridad: Instrumento que describe y da cuenta de manera general
sobre las medidas de seguridad técnicas, fisicas y administrativas adoptadas por el
responsable para garantizar de la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos
personales que posee;

XlIl.- Encargado. - La persona fisica o juridica, publica o privada, ajena a la organizacion
del responsable, que sola o conjuntamente con otras trate datos personales a nombre y
por cuenta del responsable;

XIV.- Evaluacién de impacto en la proteccion de datos personales: Documento mediante
el cual los sujetos obligados que pretendan poner en operacion o modificar politicas
publicas, programas, sistemas o plataformas informaticas, aplicaciones electrénicas o
cualquier otratecnologia que implique el tratamiento intensivo o relevante de datos
personales, valoran los impactos reales respecto de determinado tratamiento de datos
personales, a efecto de identificar y mitigar posibles riesgos relacionados con los principios,
deberes y derechos de los titulares, asi como los deberes de los responsables y encargados,
previstos en la normativa aplicable;

XV.- Fuentes de acceso puablico: Aquellas bases de datos, sistemas o archivos que por
disposicién de ley puedan ser consultadas publicamente cuando no exista impedimento por
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una norma limitativa y sin mas exigencia que, en su caso, el pago de una contraprestacion,
tarifa o contribucién. No se considerara fuente de acceso publico cuando fa informacién
contenida en la misma sea obtenida o tenga una procedencia ilicita, conforme a las
disposiciones establecidas por la presente Ley y demas normativa aplicable;

XVI.- Instituto Nacional: Instituto Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion y
Proteccidn de Datos Personales;

XVII.- Instituto: El Instituto de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica y Proteccion
de Datos Personales para el Estado de Baja California;

XVIlL.- Ley: Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el
Estado de Baja California;

XIX.- Ley General: Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados;

XX.- Programa: Programa Estatal de Proteccion de Datos Personales;

XXL.- Responsable: Los sujetos obligados a que se refiere el articulo 2 de la presente Ley
que deciden sobre el tratamiento de datos personales;:

XXit.- Titular: La persona fisica a quien corresponden los datos personales;

XXi.- Tratamiento: Cualquier operacién o conjunto de operaciones efectuadas
mediante procedimientos manuales o automatizados aplicados a los datos personales,
relacionadas con la obtencién, uso, registro, organizacion, conservacion, elaboracién,
utilizacién, comunicacion, difusién, almacenamiento, posesién, acceso, manejo,
aprovechamiento, divulgacién, transferencia o disposicion de datos personales, y

XXIV.- Unidad de Transparencia: Instancia a la que hace referencia el articulo 55 de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica para el Estado de Baja California.

Articulo 5.- La aplicacién e interpretacion de la presente Ley se realizara conforme a lo
dispuesto en la Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California,
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los Tratados Internacionales de los
que el Estado mexicano sea parte, asi como las resoluciones y sentencias vinculantes que
emitan los érganos nacionales e internacionales especializados, favoreciendo en todo
tiempo el derecho a la privacidad, la proteccidon de datos personales y a las personas la
proteccién mas amplia, la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados y 1a presente Ley.
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Para el caso de la interpretacién, se podran tomar en cuenta los criterios, determinaciones
y opiniones de los organismos nacionales e internacionales, en materia de proteccion de
datos personales.

Articulo 6.- A falta de disposicién expresa en la presente Ley, se aplicardan de manera
supletoria las disposiciones de la Ley General, del Cdigo de Procedimientos Civiles para el
Estado de Baja California y de la Ley del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del
Estado de Baja California.

Capitulo
Del Programa

Articulo 7.- El Instituto implementara y evaluara un Programa Estatal de Proteccion de
Datos Personales que atienda la politica publica transversal que defina el Sistema Nacional
de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos vy establezca, como
minimo, objetivos, estrategias, acciones y metas para: '

I Promover la educacion y una cultura de proteccién de datos personales;
H. Fomentar el ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y
oposicidn;

. Capacitar a los sujetos obligados en materia de proteccion de datos personales;

IV. - Promover la adopcidn de esténdares nacionales e internacionales y buenas précticas
en la materia, y

V. Prever los mecanismos que permitan medir, reportar y verificar las metas
establecidas. -

Este programa debe darse a conocer al Congreso del Estado, asimismo sera pub_lic;ado en el
Periddico Oficial del Estado sin costo alguno.

Capitulo ill
Princlpios

Articulo 8.- El responsable debera observar los principios de licitud, finalidad, lealtad,
consentimiento, calidad, proporcionalidad, informacién y responsabilidad en el
tratamiento de datos personales.

Articulo 9.- Todo tratamiento de datos personales que efectue el responsable debera estar
justificado por finalidades concretas, licitas, explicitas y legitimas, relacionadas con las
atribuciones que la normatividad aplicable les confiera.

El responsable podrd tratar datos personales para finalidades distintas a aquéllas
establecidas en el aviso de privacidad, siempre y cuando cuente con atribuciones conferidas
en la ley y medie el consentimiento del titular, salvo que sea una persona reportada como
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desaparecida, en los términos previstos en la presente Leyy demas disposiciones que
resulten aplicables en la materia.

Articulo 10.- El consentimiento podra manifestarse de forma expresa o tacita. Se debera
entender que el consentimiento es expreso cuando la voluntad del titular se manifieste
verbalmente, por escrito, por medios electrénicos, dpticos, signos inequivocos o por
cualquier otra tecnologia.

El consentimiento serd tacito cuando habiéndose puesto a disposicién del titular el aviso de
privacidad, éste no manifieste su voluntad en sentido contrario.

Por regla general sera valido el consentimiento tacito, salvo que la ley o las disposiciones
aplicables exijan que la voluntad del titular se manifieste expresamente.

Tratdndose de datos personales sensibles el responsable debera obtener el consentimiento
expreso y por escrito del titular para su tratamiento, a través de su firma autografa, firma
electrénica o cualquier mecanismo de autenticacién que al efecto se establezca, salvo en
los casos previstos en esta Ley.

Articulo 11.- El responsable no estard obligado a recabar el consentimiento del titular para
el tratamiento de sus datos personales en los siguientes casos:

1. Cuando una ley asi lo disponga, debiendo dichos supuestos ser acordes con las bases,
principios y disposiciones establecidos en esta Ley, en ningln caso, podran contravenirla;

. Cuando las transferencias que se realicen entre responsables, sean sobre datos
personales que se utilicen para el ejercicio de facultades propias, compatibles o andlogas
con la finalidad que motivd el tratamiento de los datos personales;

. Cuando exista una orden judicial, resolucién o mandato fundado y motivado de
autoridad competente;

IV. Para el reconocimiento o defensa de derechos del titular ante autoridad competente;

V. Cuando los datos personales se requieran para ejercer un derecho o cumplir
obligaciones derivadas de una relacién juridica entre el titular y el responsable;

V1. Cuando exista una situacién de emergencia que potencialmente pueda dafiar a un
individuo en su persona o en sus bienes;

. Cuando los datos personales sean necesarios para efectuar un tratamiento para la
prevencion, diagndstico, 1a prestacién de asistencia sanitaria;

Vill. Cuando los datos personales figuren en fuentes de acceso publico: Las paginas de
Internet o medios remotos o locales de comunicacidon electronica, 6ptica y de
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otra tecnologia, siempre que el sitio donde se encuentren los datos personales esté
concebido para facilitar informacién al pablico y esté abierto a la consuita general; Los
directorios telefénicos en términos de la normativa especifica; Los diarios, gacetas o
boletines oficiales, de acuerdo con su normativa; Los medios de comunicacion social; Los
registros publicos conforme a las disposiciones que les resulten aplicables.

Para que sean considerados fuentes de acceso publico sera necesario que su consulta
pueda ser realizada por cualquler persona no impedida por una norma limitativa, o sin mas
exigencia que, en. su caso, el pago de una contra prestauén derecho o tarifa. No
se considerar una fuente de acceso publico cuando la informacion contenida en la misma
sea o tenga una procedencia ilicita.

1X. Cuando los datos personales se sometan a un procedimiento brevio'de disociacion, o

X. Cuando el titular de los datos personales sea una persona reportada como desaparecida
en los términos de la ley en la materia.

* Articulo 12.- £l responsable deberd adoptar las medidas necesarias para mantener exactos,
completos, correctos y actualizados los datos personales en su posesion, a fin de que no se
altere la veracidad de éstos.

Se presume que se cumple con fa calidad en los datos personales cuando éstos son
proporcionados directamente por el titular y hasta que éste no manifieste y acredite lo
contrario.

Cuando los datos personales hayan dejado de ser necesarios para el cumplimiento de las
finalidades previstas en el aviso de privacidad y que motivaron su tratamiento conforme a
las disposiciones que resulten aplicables, deberan ser suprimidos, previo bloqueo en su
caso, y una vez que concluya el plazo de conservacion de los mismos.

Los plazos de conservacién de los datos personales no deberan exceder aquéllos que sean
necesarios para el cumplimiento de las finalidades que justificaron su tratamiento, y
deberan atender a las disposiciones aplicables en la materia de que se trate y considerar los
aspectos administrativas, contables, fiscales, juridicos e histdricos de los datos personales.

El responsable debera establecer y documentar los procedimientos para la conservacionyy,
en su caso, bloqueo y supresion de los datos personales que lleve a cabo, en los cuales se
incluyan los periodos de conservacion de los mismos

En los procedimientos a que se refiere el parrafo anterior, el responsable debera incluir
mecanismos que le permitan cumplir con los plazos fijados para la supresién de los datos
personales, asi como para realizar una revisién periédica sobre la necesidad de conservar
los datos personales.
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El responsable solo debera tratar los datos personales que resulten adecuados, relevant
y estrictamente necesarios para la finalidad que justifica su tratamiento.

En el tratamiento de datos personales de menores de edad, el responsable debe
privilegiar el interés superior de las nifias, nifios y adolescentes, en términos de
disposiciones previstas en la Ley para la Proteccion y Defensa de los Derechos de Nifi.
Nifios y Adolescentes del Estado de Baja California y demas ordenamientos que result
aplicables.

Articulo 13.- El responsable debera informar al titular, a través del aviso de privacidad,
existencia y caracteristicas principales de! tratamiento al que seran sometidos sus dat
personales, a fin de que pueda tomar decisiones informadas al respecto. ‘

Por regla general, el aviso de privacidad debera ser difundido por Ios medlos electromco
fisicos con que cuente el responsable.

Para que el aviso de privacidad cumpla de manera eficiente con su funcion de inform
debera estar redactado y estructurado de manera clara y sencilla.

Cuando resulte imposible dar a conocer al titular el aviso de privacidad, de manera dire:
o ello exija esfuerzos desproporcionados, el responsable podra instrumentar medic
combensatorias de comunicacién masiva de acuerdo con los criterios que para tal efec
emita el Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Protecci
de Datos Personales.

En el aviso de privacidad queda prohibido:

. Usar frases inexactas, ambiguas o vagas;
Il Incluir textos o formatos que induzcan al titular a elegir una opcién en especifico;

lll. Marcar previamente casillas, en caso de que éstas se incluyan para que el titu
otorgue su consentimiento, y

IV. Remitir a textos o documentos que no estén disponibles para el titular.

Articulo 14.-El aviso de privacidad se pondrd a disposicién del titular en las ¢
modalidades: simplificado e integral.

El aviso simplificado debera contener la siguiente informacién:

1. La denominacién del responsabie;
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. Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos personales,
distinguiendo aquéllas que requieran el consentimiento del titular;

n. Cuando se realicen transferencias de datos personales que requieran
consentimiento, se debera informar:

a) Las autoridades, poderes, entidades, 6rganos y organismos gubernamentales de los
tres drdenes de gobierno y las personas fisicas 0 morales a las que se transfieren los datos
personales, y

b) Las finalidades de estas transferencias;

v. Los mecanismos y medios disponibles para que el titular, en su caso, pueda
manifestar su negativa para el tratamiento de sus datos personales para finalidades y
transferencias de datos personales que requieren el consentimiento del titular, y

V. El sitio donde se podra consultar el aviso de privacidad 'integrél.

La puesta a dispdsicién del aviso de privacidad al que refiere este articulo no exime al
responsable de su obligacion de proveerlos mecanismos para que el titular pueda conocer
el contenido del aviso de privacidad al que se refiere el articulo siguiente.

Los mecanismos y medios a los que se refiere la fraccién IV de este articulo, deberéan estar
disponibles para que el titular pueda manifestar su negativa al tratamiento de sus datos
personales para las finalidades o transferencias que requieran el consentimiento del titular,
previo a que ocurra dicho tratamiento.

El aviso de privacidad integral, ademas de lo dispuesto para el aviso S|mphﬁcado, debera
contener, al menaos, la siguiente informacion: :

I El domicilio del responsable;

It Los datos personales que serdn sometidos a tratamiento, identificando aquéllos que
son sensibles;

L. El fundamento legal que faculta al responsable para llevar a cabo el tratamiento;

Iv. Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos personales,
distinguiendo aquéllas que requieren el consentimiento del titular;

V. Los mecanismos, medios y procedimientos disponibles para ejercer los derechos
ARCO;

VL. El domicilio de la Unidad de Transparencia, y
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VIl. Los medios a través de los cuales el responsable comumieafa a los titulares los
cambios al aviso de privacidad.

Articulo 15.- El responsable debe observar los siguientes mecanismos para cumplir con el
principio de responsabilidad:

L Destinar recursos autorizados para tal fin para la instrumentacion de programas y
politicas de proteccidn de datos personales;

L. Instrumentar politicas y programas de proteccién de datos personales, obligatorios
y exigibles al interior de la organizacién del responsable;

. Capacitar y actualizar al personal sobre las obligaciones y demas deberes en materia
de proteccién de datos personales;

V. Revisar periddicamente las politicas y programas de seguridad de datos personales
para determinar las modificaciones que se requieran;

V. Establecer un sistema de supervision y vigilancia interna y/o externa, incluyendo
auditorias, paracomprobar el cumplimiento de las politicas de proteccién de datos
personales;

VI - Establecer procedimientos para recibir y responder dudas y quejas de los titulares;

VIL. Desarrollar e implementar sus politicas publicas, programas, servicios, sistemas
o plataformas informdticas, aplicaciones electronicas o cualquier otra tecnologia que
implique el tratamiento de datos personales, de conformidad con las disposiciones
previstas en la presente Ley y las demds que resulten aplicables en !a materia, y

VL. Garantizar que sus politicas publicas, programas, servicios, sistemas o plataformas
informaticas, aplicaciones electronicas o cualquier otra tecnologia que implique el
tratamiento de datos personales, cumplan con las obligaciones previstas en [a presente
Ley y las demds que resulten aplicables en la materia.

Cuando el responsable pretenda tratar los datos personales para una finalidad distinta,
debera poner a su disposicién un nuevo aviso de privacidad con las caracteristicas del nuevo
tratamiento previo al aprovechamiento de los datos personales para la finalidad respectiva.

Capitulo IV
De los deberes

Articulo 16.- El responsable debe establecer y mantener medidas de seguridad de caracter
administrativo, fisico y técnico para proteger los datos personales.
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Articulo 17.- El responsable debe implementar su sistem?&;é/c-geﬁién que contenga las
acciones relacionadas con las medidas de seguridad para el tratamiento de los datos
personales.

Articulo 18.- El responsable debe elaborar un documento de seguridad y actualizarlo
conforme a los supuestos que enmarca la Ley General.

Articulo 19.- El instituto conocera de las vulneraciones a la seguridad que llegaren a ocurrir,
el responsable debe informarle de manera inmediata. -

Articulo 20.- El responsable debe tomar medidas y acciones inmediatas para realizar una
revision exhaustiva que determine si la afectacién trastoca derechos patrimoniales o
morales, a efecto de que los titulares puedan tomar medidas para defender sus derechos.

Articulo 21.- El responsable debe establecer controles o mecanismos a efecto de que todas
las personas que intervienen en cualquier fase de tratamiento de datos personales guarden
confidencialidad con relacién a estos, obligacién que subsiste aun después de finalizar sus
relaciones con el mismo. ' o o

Capitulo V v
Derechos de acceso, rectificacién, cancelacién y oposicién y su ejercicio

Articulo 22.- En todo momento el titular o su representante podran solicitar al responsable,
el acceso, rectificacion, cancelacién u oposicion al tratamiento de los datos personales que
le conciernen. El ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO no es requisito previo, ni
impide el ejercicio de otro.

Articulo 23.- El titular tendrad derecho de acceder a sus datos personales que obren en
posesién del responsable, asi como conocer la informacidn relacionada con las condiciones
y generalidades de su tratamiento.

Articulo 24.- El titular tendra derecho a solicitar al responsable la rectificacién o correccién
de sus datos personales, cuando estos resulten ser inexactos, incompletos o no se
encuentren actualizados.

Articulo 25.- El titular tendra derecho a solicitar la cancelacién de sus datos personales de
los archivos, registros, expedientes y sistemas del responsable, a fin de que los mismos ya
no estén en su posesion y dejen de ser tratados por este uitimo.

Articulo 26.- El titular podré oponerse al tratamiento de sus datos personales o exigir que
se cese en el mismo, cuando:

I Aun siendo licito el tratamiento, el mismo debe cesar para evitar que su persistencia
cause un dafio o perjuicio al titular, y
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iL Sus datos personales sean objeto de un tratamiento automatizado, el cual le
produzca efectos juridicos no deseados o afecte de manera significativa sus intereses,
derechos o libertades, yestén destinados a evaluar, sin intervencién humana,
determinados aspectos personales del mismo o analizar o predecir, en particular, su
rendimiento profesional, situacidon econdémica, estado de salud, preferencias sexuales,
fiabilidad o comportamiento.

Articulo 27.- La recepcién y tramite de las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO
que se formulen a los responsables, se sujetara al procedimiento establecido en esta Ley,
la Ley General y demads disposiciones que resulten aplicables en la materia.

Articulo 28.- Para el ejercicio de los derechos ARCO sera necesario acreditar la identidad
del titular y, en su caso, la identidad y personalidad con la que actie el representante.

En la acreditacion del titular o su representante, el responsable deberd seguir las siguientes
reglas: ’ ’

I El titular podrd acreditar su identidad a través de los siguientes medios:

a} ldentificacion oficial;

b) Instrumentos electrénicos o mecanismos de autenticacién permitidos por otras
disposiciones legales o reglamentarias que permitan su identificacion fehacientemente,
o _

¢} Aquellos mecanismos establecidos por el responsable de manera previa, siempre y
cuando permitan de forma inequivoca la acreditacién de la identidad del titular.

IIl.  Cuando el titular ejerza sus derechos ARCO a través de su representante, éste
debera acreditar su identidad y personalidad presentando ante el responsable:

a) Copia simple de la identificacién oficial del titular;
b) Identificacion oficial del representante, e

¢) Instrumento publico, o carta poder simple firmada ante dos testigos, o declaracién
en comparecencia personal del tituiar.

El ejercicio de los derechas ARCO por persona distinta a su titular o a su representante, serd
posible, excepcionalmente, en aquellos supuestos previstos por disposicién legal, o en su
¢aso, por mandato judicial.
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En el ejercicio de los derechos ARCO de menores de edad o de perSsRasqa€ se encuentren
en estado de interdiccién o incapacidad, de conformidad con las leyes civiles, se estara a las
reglas de representacién dispuestas en la misma legislacion.

Tratindose de datos personales concernientes a personas fallecidas, la persona que
acredite tener un interés juridico, de conformidad con las leyes aplicables, podré ejercer los
derechos que le confiere el presente Capitulo, siempre que el titular de los derechos hubiere
expresado fehacientemente su voluntad en tal sentido o que exista un mandato judicial
para dicho efecto. ' :

Articulo 29.- El ejercicio de los derechos ARCO es gratuito. Sélo podran realizarse cobros
para recuperar los costos de reproduccién, certificacién o envio, conforme a la
normatividad que resulte aplicable.

Para efectos de acceso a datos personales, en las leyes de ingresos respectivas se
estableceran los costos de reproduccién y certificacién considerando en su determinacion
que los montos permitan o faciliten el ejercicio de este derecho.

Cuando el titular proporcione el medio magnético, electrénico o el mecanismo necesario
para reproducir los datos personales, los mismos deberan ser entrega_doé sin costo a éste.
La informacidn debera ser entregada sin costo, cuando implique la entrega de no mas de
veinte hojas simples. las unidades de transparencia podrin exceptuar ‘el pago de
reproduccién y envio atendiendo a las circunstancias socioetonémicas del titular.

El responsable no podra establecer para la presentacién de las solicitudes del ejercmo de
los derechos ARCO algun servicio o medio que implique un costo al titular.

Articulo 30 El responsable debera establecer procedi'mientos sencillos que permitén el
ejercicio de los derechos ARCO, cuyo plazo de respuesta no debe_ra exceder de velnte dias
contados a partir del dia siguiente a la recepcién de la solicitud. '

El plazo referido en el parrafo anterior podra ser ampliado pbr una sola vez hasta por diez
dias cuando asi lo justifiquen las circunstancias, y siempre y cuando se le notifique al titular
dentro del plazo de respuesta.

En caso de resultar procedente el ejercicio de los derechos ARCO, el responsable debera
hacerlo efectivo en un plazo que no podra exceder de quince dias contados a partir del dia

siguiente en que se haya notificado la respuesta al titular.

Articulo 31.- En la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO no podran imponerse
mayores requisitos que los siguientes:

L El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;
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IL. Los documentos que acrediten la identidad del titular y, enst:£as6, la personalidad
e identidad de su representante;

. De ser posible, el drea responsable que trata los datos personales y ante el cual se
presenta la solicitud;

V. La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate del derecho de acceso;

V. La descripcidn del derecho ARCO gue se pretende ejercer, o bien, lo que solicita el
titular, y
vi. Cualquier otro elemento o documento que facilité la localizacién _d_e los datos

personales, en su caso.

Tratindose de una solicitud de acceso a datos personales, el titular deberd sefialar la
modalidad en la que prefiere que éstos se reproduzcan. El responsable debera atender la
solicitud en la modalidad requerida por el titular, salvo que exista una imposibilidad fi fisicao
juridica que lo limite a reproducir los datos personales en dicha modalidad, en este caso
debera ofrecer otras modalidades de entrega de los datos personales fundandoy
motlvando dicha actuacién.

En caso de que la solicitud de proteccién de datos no satisfaga alguno de los requisitos a
que se refiere este articulo, y el Instituto no cuente con elementos para subsanarla,
se prevendrd al titular de los datos dentro de los cinco dias siguientes a la presentacion de
la solicitud de ejercicio de los derechos ARCO, por una sola ocasién, para que subsane las
omisiones dentro de un plazo de diez dias contados a partir del dia siguiente al de la
notificacién.

Transcurrido el plazo sin desahogar la prevencién se tendra por no presentada la solicitud
de ejercicio de los derechos ARCO.

La prevencion tendrd el efecto de interrumpir el plazo que tiene el Instituto, para resolver
la solicitud de ejercicio de los derechos ARCO.

Con relacién a una solicitud de cancelacién, el titular debera seiialar las causas que lo
motiven a solicitar la supresién de sus datos personales en los archivos, registros o bases
de datos del responsable.

En el caso de la solicitud de oposicidn, el titular debera manifestar las causas legitimas o la
situacidn especifica que lo llevan a solicitar el cese en el tratamiento, asi como el dafio o
perjuicio que le causaria la persistencia del tratamiento, o en su caso, las finalidades
especificas respecto de las cuales requiere ejercer el derecho de oposicion.
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Las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO deberan presentarse ante la Unidad

de Transparencia del responsable, que el titular considere competente, a través de escrito
libre, formatos, medios electronicos o cualquier otro medio que al efecto establezca el
Instituto en el ambito de sus respectivas competencias.

El responsable debera dar tramite a toda solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO y
entregar el acuse de recibo que corresponda.

El Instituto podra establecer formularios, sistemas y otros métodos simplificados para
facilitar a los titulares el ejercicio de los derechos ARCO.

Los medios y procedimientos habilitados por el responsable para atender las solicitudes
para el ejercicio de los derechos ARCO deberan ser de facil acceso y con la mayor cobertura
posible considerando el perfil de los titulares y la forma en que mantienenh contacto
cotidiano o comin con el responsable. '

Articulo 32.- Cuando el responsable no sea competente para atender la solicitud para el
ejercicio de los derechos ARCO, deberé hacer del conocimiento del titular dicha situacion
dentro de los tres dias siguientes a la presentacién de la solicitud, y en casa de poderlo
determinar, orientarlo hacia el responsable competente. '

En caso de que el responsable declare inexistencia de los datos personales en sus archivos,
registros, sistemas o expediente, dicha declaracién debera constar en una resolucién del
Comité de Transparencia que confirme la inexistencia de los datos personales.

En caso de que el responsable advierta que la solicitud para el ejercicio de los derechos
ARCO corresponda a un derecho diferente de los previstos en la presente Ley, debera
reconducir la via haciéndolo del conocimiento al titular.

Articulo 33.- Cuando las disposiciones aplicables a determinados tratamientos de datos
personaies establezcan un trémite o procedimiento especifico para solicitar el ejercicio de
los derechos ARCO, el responsable debera informar al titular sobre la existencia del mismo,
en un plazo no mayor a cinco dias siguientes a la presentacién de la solicitud para el ejercicio
de los derechos ARCO, a efecto de que este ultimo decida si ejerce sus derechos a través
del tramite especifico, o bien, por medio del procedimiento que el responsable haya
institucionalizado para la atencién de solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO.

Articulo 34.- Las Unicas causas en las que el ejercicio de los derechos ARCO no sera
procedente son:
1. Cuando el titular o su representante no estén debidamente acreditados para ello;

1. Cuando los datos personales no se encuentren en posesién del responsable;

Hi. Cuando exista un impedimento legal;
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T j &)

v. Cuando se lesionen los derechos de un tercero;

44_//
V. Cuando se obstaculicen actuaciones judiciales o administrativas;

Vi Cuando exista una resolucion de autoridad competente que restrinja el acceso a los
datos personales o no permita la rectificacion, cancelacion u oposicién de los mismos;

VIl.  Cuando la cancelacién u oposicién haya sido previamente realizada;
VIll. Cuando el responsable no sea competente;
IX. Cuando sean necesarios para proteger intereses juridicamente tutelados del titular;

X. Cuando sean necesanos para dar cumpllmlento a obhgacuones legalmente
adquiridas por el titular;

XL Cuando en funcién de sus atribuciones legales el uso cotidiano, resguardo y manejo
sean necesarios y proporcionales para mantener la integridad, estabilidad y permanencia
del Estado mexicano, o

XIl.  Cuando los datos personales sean parte de la informacién que las entidades sujetas
a la regulacién y supervisién financiera del sujeto obligado hayan proporcionado a éste,
en cumplimiento a requerimientos de dicha informacién sobre sus operaciones,
organizacién y actividades. '

En todos los casos anteriores, el responsable deberd informar al titular el motivo de su
determinacion, en el plazo de hasta veinte dias a los que se refiere el primer parrafo del
articulo 30 de la presente Ley y demas disposiciones aplicables, y por el mismo medio en
que se llevd a cabo la solicitud, acompafiando en su caso, las pruebas que resulten
pertinentes.

Articulo 35.- Contra la negativa de dar tramite a toda solicitud para el ejercicio de los
derechos ARCO o por falta de respuesta del responsable, procederd la interposicion del
recurso de revisién.

Capitulo VI
Comunicacién de datos personales

Articulo 36.- Las transferencias de datos personales estan sujetas al consentimiento de su
titular con excepcidn de los supuestos de los articulos 11 y 37 de la Ley.

Articulo 37.- Elresponsable podra realizar transferencias de datos personales sin necesidad
de requerir el consentimiento del titular, en los siguientes supuestos:



18 de agosto de 2017. PERIODICO OFICIAL Pagina 65

I, Cuando la transferencia esté prevista en esta Ley, la Ley General u otras leyes,
convenios o Tratados Internacionales suscritos y ratificados por México;

. Cuando la transferencia se realice entre responsables, siempre y cuando los datos
personales se utilicen para el ejercicio de facultades propias, compatibles o anélogas con la
finalidad que motivé el tratamiento de los datos personales;

. Cuando la transferencia sea legalmente exigida para la investigacién y persecucion
de los delitos, asi como la procuracion o administracién de justicia;

V. Cuando la transferencia sea precisa para el reconocimiento, ejercicio o defensa de
un derecho ante autoridad competente, siempre y cuando medie el requerimiento de esta
ultima;

V. Cuando la transferencia sea necesaria para la prevencién o el diagndstico médico, la
prestacién de asistencia sanitaria, tratamiento médico o la gestién de servicios sanitarios,
siempre y cuando dichos fines sean acreditados; '

VI. . Cuando la transferencia sea precisa para el mantenimiento o cumplimiento de una
relacidn juridica entre el responsable y el titular; '

Vil,  Cuando la transferéncia sea necesaria por virtud de un contrato celebrado o.por
celebrar en interés del titular, por el responsable y un tercero;

VIIl. Cuando se trate de los casos en los que el responsable no esté obligado a recabar
el consentimiento del titular para el tratamiento y transmision de sus datos personales,
conforme a lo dispuesto en el artnculo 11 de la presente Ley. <

Cap(tulo Vil
Mejores practicas

Articulo 38.- El responsable podra desarrollar o adoptar, en lo individual o en acuerdo con
otros responsables, encargados u organizaciones, esquemas de mejores practicas que
tengan por objeto:

. Elevar el nivel de proteccién de los datos personales;

Il. Armonizar el tratamiento de datos personales en un sector especifico;
ll. Facilitar el ejercicio de los derechos ARCO por parte de los titulares;
IV. Facilitar las transferencias de datos personales;

V. Complementar las disposiciones previstas en la normatividad que resulte aplicable en
materia de proteccion de datos personales, y
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VI. Demostrar ante el Instituto o, en su caso, los Organismos garantes, el cumplimiento de
la normatividad que resulte aplicable en materia de proteccion de datos personales.

Articulo 39.- El instituto vigilara que se cumplan los pardmetros en los esquemas de mejores
practicas que emita el Instituto Nacional.

Articulo 40.- El Instituto emitira las reglas de operacion de los registros en los que se
inscriban los esquemas de mejores practicas validados o reconocidos.

Articulo 41.- El responsable debe realizar una Evaluacién de impacto en la proteccion de
datos personales y presentarla al Instituto a efecto de que emita recomendaciones no
vinculantes especializada en materia de proteccién de datos personales.

La evaluacién de impacto en la proteccién de datos personales se realizara cuando el
responsable pretenda poner en operacién o modificar politicas publicas, sistemas o
plataformas informaticas, aplicaciones electrénicas o cualquier otra tecnologia que
implique tratamiento intensivo o relevante de datos personales.

Articulo 42.- La obtencidn y tratamiento de datos personales, en términos de lo que dispone
esta Ley, por parte de los sujetos obligados competentes en instancias de seguridad,
procuracién y administracién de justicia, estd limitada a aquellos supuestos y categorias de
datos que resulten necesarios y proporcionales para el ejercicio de las funciones en materia
de seguridad publica, o para la prevencion o persecucién de los delitos. Deberan ser
almacenados en las bases de datos establecidas para tal efecto.

Articulo 43.- En el tratamiento de datos personales, asi como en el uso de las bases de datos
para su almacenamiento, que realicen los sujetos obligados competentes de las instancias
de seguridad, procuracién y administracion de justicia deberd cumplir con los principios
establecidos en el Capitulo Tercero de la presente Ley.

Articulo 44.- Los responsables de las bases de datos en materia de seguridad publica, o para
la prevencion o persecucién de los delitos, deberan establecer medidas de seguridad de
nivel alto, para garantizar la integridad, disponibilidad y confidencialidad de la informacion,
que permitan proteger los datos personales contra dafio, pérdida, alteracion, destruccion o
el uso, acceso o tratamiento no autorizado.

Capituloc VIl
Responsables en materia de proteccion de datos personales en posesion de los sujetos
obligados

Articulo 45.- El instituto tendra las siguientes atribuciones en materia de proteccién de
datos personales:



18 de agosto de 2017. PERIODICO OFICIAL Pagina 67

L Garantizar el ejercicio del derecho a la proteccién de datos personales en posesion
de sujetos obligados;

1. Conocer, substanciar y resolver de los recursos de revisién interpuestos por los
titulares;

. Presentar peticién fundada al Instituto Nacional, para que conozca de los recursos
de revisién que por su interés y trascendencia asi lo ameriten, en términos de la Ley
General;

v. Imponer las medidas de apremio para asegurar el cumplimiento de sus resoluciones;

V. Promover y difundir el ejercicio del derecho a la proteccion de datos personales;
V. Coordinarse con las autoridades competentes para que las _'solicitudes para el

ejercicio de los derechos ARCO vy los recursos de revisién que se presenten en lenguas
indigenas, sean atendidos en la misma lengua;

VIl.  Garantizar, en el dmbito de sus respectivas competencias,” condiciones de
accesibilidad para que los titulares que pertenecen a grupos vulnerables puedan ejercer, en
igualdad de circunstancias, su derecho a la proteccién de datos persanales;’

VIll. Elaborar y publicar estudios e investigaciones para difundir y ampliar el
conocimiento sobre la materia de la presente Ley;

IX. Hacer del conocimiento de las autoridades competentes, - la probable
responsabilidad derivada del incumplimiento de las obligaciones previstas en la presente
Ley y-en las demds disposiciones que resulten aplicables; :

X. Proporcionar al Instituto Nacional los elementos que requiera para resolver los
recursos de inconformidad que le sean presentados;

Xl. Suscribir convenios de colaboracién con el Instituto Nacional para el cumplimiento
de los objetivos previstos en la presente Ley y demas disposiciones aplicables;

Xil.  Vigilar, en el ambito de sus respectivas competencias, el cumplimiento de la
presente Ley y demas disposiciones que resulten aplicables en la materia;

Xil. Llevar a cabo acciones y actividades que promuevan el conocimiento del derecho a
la proteccién de datos personales, asi como de sus prerrogativas;

XIV.  Aplicar indicadores y criterios para evaluar el desempefio de los responsables
respecto del cumplimiento de la presente Ley y demdas disposiciones que resulten
aplicables;
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XV. Promover la capacitacion y actualizacion en materia de proteccion de datos
personales entre los responsables;

XVI. Administrar, en el dmbito de su competencia, la Plataforma Nacional de
Transparencia;

XVIl. Emitir, en su caso, las recomendaciones no vinculantes correspondientes a la
Evaluacién de impacto en proteccion de datos personales que le sean presentadas.

Articulo 46.- El Comité de Transparencia tendra las siguientes atribuciones:

L Coordinar, supervisar y realizar las acciones necesarias para garantizar el derecho a
la proteccién de los datos personales en la organizacién del responsable, de conformidad
con las disposiciones previstas en fa presente Ley y en aquellas disposiciones que resulten
aplicables en la materia; '

. Instituir, en su caso, procedimientos internos para asegurar la mayor eficiencia en la
gestién de las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO;

liL. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones en las que se declare la
inexistencia de los datas personales, o se niegue por cualquier causa el ejercmo de alguno
de los derechos ARCO;

v, Establecer y supervisar la aplicacién de criterios especificos que resulten necesarios
para una mejor observancia de la presente Ley y en aquellas disposiciones que resulten
aplicables en la materia;

V. Supervisar, en coordinacién con las areas o unidades administrativas competentes,
el cumplimiento de las medidas, controles y acciones prevnstas en el documento de
seguridad;

VI. Dar seguimiento y cumplimiento a las resoluciones emitidas por el instituto Nacional
y el Instituto, segun corresponda;

VIl.  Establecer programas de capacitacién y actualizacion para los servidores pablicos en
materia de proteccion de datos personales, y

VHI.  Dar vista al érgano interno de control o instancia equivalente en aquellos casos en
que tenga conocimiento, en el ejercicio de sus atribuciones, de una presunta irregularidad
respecto de determinado tratamiento de datos personales; particularmente en casos
relacionados con la declaracién de inexistencia que realicen los responsables.

Articulo 47. Cada responsable contard con una Unidad de Transparencia, que tendrd las
siguientes funciones:
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L Auxiliar y orientar al titular que lo requiera con relacién al ejercitiodel derecho a la
proteccion de datos personales;

1. Gestionar {as solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO;

m. Establecer mecanismos para asegurar que los datos personales solo se entreguen a
su titular o su representante debidamente acreditados;

Iv. Informar al titular o su representante el monto de los costos a cubrir por la
reproducciéon y enviode los datos personales con base en lo establecido en las
disposiciones normativas aplicables;

V. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientbs internos que aseguren y
fortalezcan mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes para el ejercicio de los.derechos
ARCO; '

VL. Aplicar instrumentos de evaluacion de calidad sobre la gestion de las sohcntudes para
el ejercicio de los derechos ARCO, y

VIl.  Asesorar a las dreas adscritas al responsable en materia de protecuon de datos
personales.

Los responsables que en el ejercicio de sus funciones sustantivas lleven a cabo tratamientos
de datos personales relevantes o intensivos, podran designar a un oficial de proteccion de
datos personales, especializado en la materia, quien realizara las atribuciones mencionadas
en este articulo y formard parte de la Unidad de Transparencia.

Los sujetos obligados promoveran acuerdos con instituciones publicas especializadas que
pudieran auxiliarles a la recepcién, tramite y entrega de las respuestas a solicitudes de
informacién, en la lengua indigena, braille o cualquier formato accesible correspondnente
en forma mas eficiente.

El responsable procurard que las personas con algin tipo de discapacidad o
grupos vulnerables, puedan ejercer, en igualdad de circunstancias, su derecho a la
proteccién de datos personales.

Capitulo IX
Recurso de Revision

Articulo 48.- El titular o su representante podran interponer el recurso de revision ante el
Instituto o, ante la Unidad de Transparencia, a través de los siguientes medios:

R Por escrito libre en el domicilio del Instituto o en las oficinas habilitadas que al efecto
establezcan;
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I Por correo certificado con acuse de recibo;

IR Por formatos que al efecto emita el Instituto;

IV. Por los medios electrénicos que para tal fin se autoricen, o
V. Cualquier otro medio que al efecto establezca el Instituto.

Se presumira que el titular acepta que las notificaciones le sean efectuadas por el mismo
conducto que presentd su escrito, salvo que acredite haber sefialado uno distinto para
recibir notificaciones.

Articulo 49.- E! titular podra acreditar su identidad a través de cualquiera de los siguientes
medios: ' ' ' : :

R tdentificacién oficial; .
iL. Firma electrénica avanzada o del instrumento electrénico que lo sustituya, o

i.. Mecanismos de autenticacién autorizados por el Instituto, publicados mediante
acuerdo general en el Periddico Oficial del Estado.

La utilizacion de la firma electrénica avanzada o del instrumento electrénico que lo sustituya
eximira de 1a presentacién de la copia del documento de identificacion.

Articulo 50.- Cuando el titular actie mediante un representante, éste deberd acreditar su
personalidad en los siguientes términos:

L. Si se trata de una persona fisica, a través de carta poder simple suscrita ante dos
testigos anexando copia de las identificaciones de los suscriptores, o instrumento publico,
o declaracién en comparecencia personal del titular y del representante ante el Instituto.

i Si se trata de una persona moral, mediante instrumento publico.

Articulo 51.- La interposicién de un recurso de revision de datos personales concernientes
a personas fallecidas, podra realizarla la persona que acredite tener un interés juridico
o legitimo.

Articulo 52.- En la sustanciacion de los recursos de revisién las natificaciones que emita el

Instituto surtirdn efectos el mismo dia en que se practiquen.
Las notificaciones podran efectuarse:

l. Personalmente en los siguientes casos:

a) Setrate de la primera notificacion;
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b) Se trate del requerimiento de un acto a la parte que deba cumplirlo;
c) Setrate de la solicitud de informes o documentos;

d) Se trate de la resolucién que ponga fin al procedimiento de que se trate, y

e} Enlos demas casos que disponga la ley;

. Por correo certificado con acuse de recibo o medios digitales o sistemas autorizados
por el Instituto, y publicados mediante acuerdo general en el Periédico Oficial del
Estado, cuando se trate de requerimientos, emplazamientos, solicitudes de informes o
documentos y resoluciones que puedan ser impugnadas;

lil.  Por correo postal ordinario o por correo electrénico ordinario cuando se-trate de
actos aistintos de los sefialados en las fracciones anteriores, 0~ ‘

Iv. Por estrados, cuando la persona a quien deba notificarse no sea localizable en su
domicilio, se ignore éste o el de su representante. o

Articulo 53.- En la sustanciacién del recurso de revisién las partes podran ofrecer las
siguientes pruebas: ' T -

I. - La documental publica;

i La docume_nta( pﬁvada;

.  Lainspeccion; |

v. La pericial;

V. La testimonial;

Vi. La confesional, excepto tratdndose de autoridades;

VIl. Llas imagenes fotogréficas, paginas electrénicas, escritos y demas elementos
aportados por la ciencia y tecnologia, y

VIIl. La presuncional legal y humana.
El Instituto, podré allegarse de los medios de prueba que consideren necesarios, sin mds
limitacidn que las establecidas en la ley.

Articulo 54.- El titular, por si mismo o a través de su representante, podran interponer el
recurso de revision ante el Instituto o la Unidad de Transparencia del responsable que haya
conocido de la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO, dentro de un plazo que no
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‘[‘era'l:éné_k_c-éder de quince dias contados a partir del siguiente a la fecha de la notificacion de
la respuesta.

Transcurrido el plazo previsto para dar respuesta a una solicitud para el ejercicio de los
derechos ARCO sin que se haya emitido ésta, el titular o, en su caso, su representante podra
interponer el recurso de revisién dentro de los quince dias siguientes al que haya vencido
el plazo para dar respuesta.

Articulo 55.- El recurso de revisién procedera en los siguientes supuestos:
L Se clasifiquen como confidenciales los datos personales sin que se cumplan las
caracteristicas sefialadas en las leyes que resulten aplicables; =

IL. Se declare la inexistencia de los datos personales;

. Se declare la incompetencia por el responsable;v

IV. Se entreguen datos pefsonales incompletos;

V. Se entreguen datos personales que no correspondan con lo solicitéd’o;

Vi. Se niegue e] acceso, rectificacion, cancelacién u oposicién de ;iato_s personales;

VII. - No se dérespuesta a una solicitud paré el ejercicio de los derechos ARCO dentro de
los plazos establecidos en la presente Ley y demas disposiciones que resulten aplicables en
la materia;

VIIl. - Se entregue o ponga a disposicién datos personales en una modalidad o formato
distinto al solicitado, o en un formato incomprensible; : :

X. El titular se inconforme con los costos de reproduccién, envio o tiempos de entrega
de los datos personales;

X. Se obstatulice el ejercicio de los derechos ARCO, a pesar de que fue notificada la
procedencia de los mismos;

Xt. No se dé tramite a una solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO, y

Xll.  Enlos demas casos que dispongan las leyes.

Articulo 56.- Los Unicos requisitos exigibles en el escrito de interposicion del recurso de
revision seran los siguientes:

L. El drea responsable ante quien se presentd la salicitud para el ejercicio de los
derechos ARCO;
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IL. El nombre del titular que recurre o su representante y, en su caso, del tercero
interesado, asi como el domicilio o medio que sefiale para recibir notificaciones;

nt. La fecha en que fue notificada la respuesta al titular, o bien, en caso de falta de
respuesta la fecha de la presentacion de la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO;

. El acto que se recurre y los puntos petitorios, asi como las razones o motivos de
inconformidad;

V. En su caso, copia de Ia respuesta que se |mpugna y de 1a notificacién
correspondiente, y -

Vi. Los documentos que acrediten la identidad del titular y, en su caso, la personalldad
e identidad de su representante.

Al recurso de revisién se podran acompapar las pruebas y demas elementos que con51dere
el titular procedentes someter a juicio del Instituto.

En ningdn caso seka’ necesario que el titular ratifique el recurso de f_ev’isiérn interpuestd..

Articulo 57.- Una vez admitido el recurso de rewsnén el Instltuto podré buscar una
conciliacién entre el titular y el responsable

De flegar a un acuerdo, éste se hard constar por escrito y tendrd efectos vmculantes. El
recurso de revisién quedara sin materia y el Instituto, debera verlﬁcar el cumplimiento del
acuerdo respectivo.

Articulo 58.- Admitido el recurso de revision el Instituto promovera la concﬂnac:on entre
las partes de conformidad con el siguiente procedimiento:

I El lnstituto, requerird a tas partes que manifiesten, por cualquier medio, su voluntad
de conciliar, en un plazo no mayor a siete dias, contados a partir de la noti_ﬁcacién de dicho
acuerdo, mismo que contendra un resumen del recurso de revisién y de la respuesta del
responsable si la hubiere, sefialando los elementos comunes y los puntos de controversia.

La conciliacién podra celebrarse presencialmente, por medios remotos o locales de
comunicacién electrénica o por cualquier otro medio que determine el Instituto. En
cualquier caso, la conciliacién habra de hacerse constar por el medio que permita acreditar
su existencia.

Queda exceptuado de la etapa de conciliacidn, cuando el titular sea menor de edad y se
haya vulnerado alguno de los derechos contemplados en la Ley para la Proteccion de los
Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes, vinculados con la Ley y el Reglamento, salvo que
cuente con representacion legal debidamente acreditada;
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i, Aceptada la posibilidad de conciliar por ambas partes, el Instituto sefialaran el lugar
o medio, dia y hora para la celebracién de una audiencia de conciliacién, la cual debera
realizarse dentro de los diez dias siguientes en que el Instituto haya recibido la
manifestacion de [a voluntad de conciliar de ambas partes, en la que se procurara avenir los
intereses entre el titular y el responsable.

El conciliador podra, en todo momento en la etapa de conciliacién, requerir a las partes
que presenten en un plazo maximo de cinco dias, los elementos de conviccion que estime
necesarios para la conciliacion.

El conciliador podra suspender cuando lo estime pertiriente o a instancia de ambas partes
la audiencia por una ocasién. En caso de que se suspenda la audiencia, el conciliador
sefialard dia y hora para su reanudacion dentro de los cinco dias siguientes.

De toda audiencia de conciliacidon se levantara el acta respectiva, en la que conste el
resultado dela misma. En caso de que el responsable o el titular o sus respectivos
representantes no firmen el acta, ello no afectara su validez, debiéndose hacer constar
dicha negativa; :

[t Si alguna de las partes no acude a la audiencia de conciliacién y justifica su ausencia
en un plazo de tres dias, sera convocado a una segunda audiencia de conciliacidn, en el
plazb de cinco dias; en caso de que no acuda a esta tltima, se continuara con el recurso de
revision. Cuando alguna de las partes noacudaala audiencia de conciliacién sin justlfcacuon'
alguna, se continuara con el procedimiento;

. De no EXlStll’ acuerdo en la audxenaa de conciliacion, se contmuara con el recurso
de revision;
V. De llegar a un acuerdo, éste se hara constar por escrito y tendra efectos vinculantes.

El recurso de revisién quedara sin materia y el Instituto, debera verificar el cumplimiento
del acuerdo respectivo, y

VL. El cumplimiento del acuerdo dara por concluido la sustanciacién del recurso de
revision, en caso contrario, el Instituto reanudara el procedimiento.

El plazo al que se refiere el articulo siguiente de la presente Ley serd suspendido durante el
periodo de cumplimiento del acuerdo de conciliacion.

Articulo 59.- ElInstituto resolverd el recurso de revisién en un plazo que no podra exceder
de cuarenta dias, el cual podra ampliarse hasta por veinte dias por una sola vez.

Articulo 60.- Durante el procedimiento el instituto debera aplicar fa suplencia de la queja
a favor del titular, siempre y cuando no altere el contenido original del recurso de revisién,
ni modifique los hechos o peticiones expuestas en el mismo, asi como garantizar que las
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partes puedan presentar los argumentos y constancias que funden y motiven sus
pretensiones.

Articulo 61.- Si en el escrito de interposicién del recurso de revision el titular no cumple con
alguno de los requisitos previstos en la presente Ley y el iInstituto, no cuenten con
elementos para subsanarlos, éstos deberdn requerir al titular, por una sola ocasion, la
informacion que subsane las omisiones en un plazo que no podra exceder de cinco dias,
contados a partir del dia siguiente de la presentacion del escrito.

El titular contard con un plazo que no podré exceder de cinco dias, contados a partir del dia
siguiente al dela notificacion de la prevencién, para subsanar las omisiones, con el
apercibimiento de que, en caso de no cumplir con el requenmuento se desechara el recurso
de revisién. : '

La prcv»ncién tendra el efecto de interrumpir el plazo que tierie el Instltuto para’ resolver el
recurso, por lo que comenzara a computarse a partir del dia siguiente a su desahogo.

Articulo 62.- Las resoluciones del Instituto podran:
L. Sobreseer o desechar el recurso de revisién por improcedente;

in. Confirmar ]a'respUesta del responsable;
. Revocar o modificar la respuesta del responsable, o

IV.  Ordenar la entrega de los datos personales, en caso de omisién del responsable.

Las resoluciones estableceran, en su caso, los plazos y términos para su cumplimiento y
los procedimientos para asegurar su ejecucién. Los responsables deberan mformar al
Instituto del cumplimiento de sus resoluciones.

Ante la falta de resolucnon por parte del Instituto, se entendera conf' rmada la respuesta del
responsable.

Cuando el Instituto, determine durante la sustanciacién del recurso de revision que se pudo
haber incurrido en una probable responsabilidad por el incumplimiento a las obligaciones
previstas en la presente Ley y demas disposiciones que resulten aplicables en la
materia, deberd hacerlo del conocimiento del 6rgano interno de control o de la instancia
competente para que éstainicie, en su caso, el procedimiento de responsabilidad
respectivo.

Articulo 63.- El recurso de revisién podra ser desechado por improcedente cuando:

I Sea extemporaneo;
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I El titular o su representante no acrediten debidamente su identidad y personalidad
de este ultimo;

. El Instituto haya resuelto anteriormente en definitiva sobre la materia del mismo;
v. No se actualice alguna de las causales del recurso de revisién prevista en esta Ley;

V. Se esté tramitando ante los tribunales competentes alglin recurso o medio de
defensa interpuesto por el recurrente, o en su caso, por eI tercero interesado, en contra del
acto recurrido ante el Instituto;

VL El recurrente modifique o amplie su peticién en el recdfso»'de_ revisién, Gnicamente
respecto de los nuevos contenidos, o

VIi.  Elrecurrente no acredite interés juridico.

El desechamnento no implica la preclusion del derecho del tctular para mterponer ante eI
Instituto, un nuevo recurso de revision.

Articulo 64.- El recurso de revisidn solo podra ser sobreseido cuando:

L El recurrente se desista expresamente;

n. . El recurrehté fallezca;

1. Admitido el recurso de revision, se actualice alguna causal de amprocedenaa en los
términos de la presente Ley;

V. El responsable modifi ique o revoque su respuesta de tal manera que el recurso de
revisiéon quede sin materia, o

V. Quede,sih materia el recurso de revision.

Articulo 65.- El Instituto debera notificar a las partes y publicar las resoluciones, en version
publica, a mds tardar, al tercer dia siguiente de su aprobacién.

Articulo 66.- Las resoluciones del Instituto serdn vinculantes, definitivas e inatacables para
los responsables.

Articulo 67.- Los particulares podran optar por acudir ante el Instituto Nacional
interponiendo el recurso de inconformidad previsto en la Ley General o ante el Poder
Judicial de la Federacion mediante el Juicio de Amparo.

Capitulo X
De la Atraccion de los Recursos de Revision
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Articulo 68.- El Instituto puede solicitar al Instituto Nacional que ejerza facultad de atraccion
para conocer de los recursos de revision pendientes de resolucién que por su trascendencia
e interés asi lo ameriten, ese procedimiento se substanciara de conformidad con la Ley
General.

~Capftulo Xll _ o
Facultad de Verificacion del Instituto

Articulo 69.- El Instituto tiene la atribucion de vigilar y verificar el cumplimiento de las
disposiciones contenidas en la presente Ley y demds ordenamientos que se deriven de ésta.
En el ejercicio de las funciones de vigilancia y verificacion, el personal del Instituto esta
obligado a guardar confidencialidad sobre la mformacuén ala que tengan acceso en virtud
de la verificacion correspondiente. ' : :

El responsable no podra negar el acceso a la documentacién solicitada corr motivo de una
verificacién, o asus bases de datos personales, n| podré mvocar Ia reserva o la
confidencialidad de la informacion. ' :

Esta facultad se eJercera de conformldad con las reglas y procedlmlentos enmarcados enla
Ley General

~ Capftulo Xil
De las Medidas de Apremio =

Artlculo 70 El lnstltuto podra.i lmponer Ias suguuentes medidas de apremlo para asegurar
el cumphmlento de sus determinaciones: -

. La amonestacién publica, o-

. La multa, equivalente a la cantidad de ciento cincuenta hasta mil 'quiniéntas veces el
valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién. :
El incumplimiento de los sujetos obligados sera difundido en los portales de obligaciones
de transparencia del Instituto y considerados en las evaluaciones que realice.

En caso de que el incumplimiento de las determinaciones del Instituto implique la presunta
comision de un delito o causas de sancién por incumplimiento de las obligaciones materia
de la Ley General y esta Ley, deberdn denunciar los hechos ante la autoridad competente.
Las medidas de apremio de cardcter econdémico no podran ser cubiertas con recursos
publicos.
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Articulo 71.- Si a pesar de la ejecucidn de las medidas de apremio previstas en el articulo
anterior no se cumpliere con la resolucién, se requerira el cumplimiento al superior
jerdrquico para que en el plazo de cinco dias lo obligue a cumplir sin demora.

De persistir el incumplimiento, se aplicaran sobre aquellas medidas de apremio establecidas
en el articulo anterior. Transcurrido el plazo, sin que se haya dado cumplimiento, se dara
vista la autoridad competente en materia de responsabilidades.

Articulo 72.- Las medidas de apremio a que se refiere el presente Capitulo, deberan ser
aplicadas por el Instituto o con el apayo de {a autoridad competente, de conformidad con
los procedimientos que establezcan las leyes respectivas.

Articulo 73.- Las multas que. fije el Instituto se hardn efectivés por la Secretaria de
Planeacién y Finanzas o las Tesorerias Municipales, segin corresponda, a través de los
procedimientos que las |eyes establezcan.

Articulo 74.- Para cahflcar las medldas de apremio establecndas enel presente Capltulo el
Instituto debe considerar:

I La gravedad de [a falta del responsable, determinada por elementos tales como el
dafio causado; los indicios de intencionalidad; la duracién del incumplimiento de las
determinaciones del Instituto y la afectacion al ejercicio de sus atribuciones;

It La condicién econémica del infractor, y
. Lareincidencia.

El Instituto - establecera mediante lineamientos de caracter general, las atribuciones de las
areas encargadas de calificar la gravedad de la falta de observancia a sus determinaciones
y de la notificacion y ejecuciéon de las medidas de apremio que apliquen e
implementen, conforme a los elementos desarrollados en este Capitulo.

Articulo 75.- En caso de reincidencia, el Instituto podra imponer una multa equivalente
hasta el doble de la que se hubiera determinado.

Se considerara reincidente al que habiendo incurrido en una infraccién que haya sido
sancionada, cometa otra del mismo tipo o naturaleza.

Articulo 76.- Las medidas de apremio deberan aplicarse e implementarse en un plazo
maximo de quince dias, contados a partir de que sea notificada la medida de apremio al
infractor.

Articulo 77.- La amonestacidén publica serd impuesta por el instituto y sera ejecutada por el
superior jerdrquico inmediato del infractor con el que se relacione.
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Articulo 78.- El Instituto  podrd requerir al infractor la informacién necesaria para
determinar su condicién econdmica, apercibido de que en caso de no proporcionar la
misma, las multas se cuantificaran con base a los elementos que se tengan a disposicién,
entendidos como los que se encuentren en los registros publicos, los que contengan medios
de informacion o sus propias paginas de Internet y, en general, cualquiera que evidencie su
condicién, quedando facultado el Instituto para requerir aquella documentacién que se
considere indispensable para tal efecto a las autoridades competentes.

Capitulo Xill )
.De Ias Sanciones

Articulo 79.- Seran causas de sanaén por mcumphmlento de Ias obhgaaones establecudas
en la materia de [a presente Ley, las siguientes: e R
L. Actuar con negligencia, dolo o mala fe durante la sustanCIac d las sohcutudes para
el ejercicio de los derechos ARCO; : -

[| lncumpllr lOS plazos de atencuon prev:stos en la presente Ley para responder las
solicitudes para el ejercxuo de los derechos ARCO o para hacer eféétiva el derecho de que
se trate : : L

IH - Usar, sustraer dlvulgar ocultar, alterar mutllar destrulr o mutlhzar total o
parcualmente y de manera indebida datos personales que se encuentren bajo su custodla
oa Ios cuales tengan acceso o conocnmnento con motwo de su empleo cargo 0 comision;

V. . Dar tratamrento de manera mtencnonal a los datos personales en contravenuon a
los prmc:plos y deberes establecidos en la presente Ley; '

V. No contar con el aviso de privacidad, o bien, omitir en el mismo alguno de los
elementos a que reﬁere la presente Ley, segun sea el caso, y demas dlSpOSICloneS que
resulten aphcables en la materia;

VI, Clasificar como’ confidencia_l, con dolo o negligencia, datos personales sin que se
cumplan fas caracteristicas seffaladas en las leyes que resulten aplicables. La sancién sélo
procedera cuando exista una resolucidon previa, que haya quedado firme, respecto del
criterio de clasificacion de los datos personales;

VIl.  Incumplir el deber de confidencialidad;
VIIl.  No establecer las medidas de seguridad en los términos de Ley;
IX. Presentar vulneraciones a los datos personales por la falta de implementacién de

medidas de seguridad;
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X. Llevar a cabo la transferencia de datos personales, en contravencién a lo previsto en
la Ley General;

XL Obstruir los actos de verificacion de la autoridad;

Xll.  Crear bases de datos en contravencién a lo que dispone el articulo 5 de la Ley
General;

Xill. No acatar las resoluciones emitidas por el instituto, y

XiV.  Omitir la entrega del informe anual y demds informes a que se refiere {a Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacaon Publica, o blen, entregar el mismo de manera
extemporanea. :

Las causas de responsabilidad previstas en las fracciones |, 11, IV, VI, X, XII, y XIV, asi como
la reincidencia en las conductas previstas en el resto de las fracciones de este articulo, serdn
consideradas como graves para efectos de su sancién admmlstratwa

En caso de que la presunta infraccién hubiere sido cometida por algﬂn integrante de un
partido politico, la investigacidon y, en su caso, sancnon, correSponderan a la autoridad
electoral competente.. .

Las-sanciones de caracter economico no podran ser cubiertas con recursos publicos.

Artlculo 80.- Para las conductas a que se refiere el articulo antenor se dara vista a la
autondad competente para que imponga o ejecute la sancuon '

Articulo 81.- Las responsabilidades que resulten de Ios procedimientos administrativos
correspondientes, derivados de la violacién a lo dispuesto por el articulo 79 de esta Ley, son
independientes de las del orden civil, penal o de cualqurer otro tlpo que se puedan derivar
de los mismos hechos.

Dichas responsabm_dades se determinarin, en forma auténoma, a través de los
procedimientos previstos en las leyes aplicables y las sanciones que, en su caso, se
impongan por las autoridades competentes, también se ejecutardan de manera
independiente.

Para tales efectos, el Instituto  podra denunciar ante las autoridades competentes
cualquier acto u omisién violatoria de esta Ley y aportar las pruebas que consideren
pertinentes, en los términos de las leyes aplicables.

Articulo 82.- Ante incumplimientos por parte de los partidos politicos, el Instituto, dara
vista, segun corresponda, al Instituto Estatal Electoral de Baja California o al Instituto
Nacional Electoral en su caso, para que resuelvan lo conducente, sin perjuicio de
las sanciones establecidas para los partidos politicos en las leyes aplicables.
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En el caso de probables infracciones relacionadas con fideicomisos o fon licos, el
Instituto debera dar vista al drgano interno de control del sujeto obligado relacionado con
éstos, cuando sean servidores publicos, con el fin de que instrumenten los procedimientos
administrativos a que haya lugar.

Articulo 83.- En aquellos-casos en que el presunto mfractor tenga la calidad de servidor
publico, el Instituto debera remitir a la autoridad competente, junto con la
denuncia correspondiénte, un Expediente en que se ‘contengan todos los: elementos que
sustenten la presunta responsablhdad admlmstratlva

La autoridad que conozca del- asunto, debera informar de la conclus:én del procednmlento
y, en su caso, de la ejecuaon de la sancién al Instituto. ' :

A efecto de sustanciar el procedlmlento citado en este’ artlculo el lnstltuto deberé elaborar
una denuncua dirigida a la contraloria, 6rgano interno de control o equivalente, con la
descrxpcuon precisa de: Ios actos u om:suones que, a su consideracion, repercuten en la
adecuada aplicacion de la presente Ley y que pudleran -constituir’ una posxble
responsabilidad. - -

Asimismo, debera elaborar un expedlente que contenga todos aquellos elementos de
prueba que consxdere pertinentes para sustentarla eXIstencaa de la posible responsabilidad.
Para tal efecto, se deber4 acreditar el nexo causal exustente entre los hechos controverttdos
y las pruebas presentadas.

La denuncia y el Exbediente deberan remitirse a la contralaria, 6rgano in‘tei*ho de control 0
equivalente dentro de los quince dias sugunentes a partir de que el Instituto
tenga conocimiento de los hechos. :

Articulo 84.-En caso de que el incumplimiento de las determinaciones del
Instituto implique la presunta comnsxon de un dellto, éste debera denunciar los hechos
ante la autoridad competente.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. - La presente Ley entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién
en el Periédico Oficial del Estado.

ARTICULO SEGUNDO.-. Se derogan todas las disposiciones de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacidon Publica para el Estado de Baja California, publicada en el Periédico
Oficial No. 42, de fecha 01 de octubre de 2010, que continuaban vigentes conforme al
articulo transitorio octavo del Decreto mediante el cual, fue expedida la Ley de
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Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica para el Estado de Baja California, publicada
en el Periddico Oficial No. 21, de fecha 29 de abril de 2016.

ARTICULO TERCERO. - Los sujetos obligados deben ajustar su normatividad a la presente
Ley dentro de los noventa dias posteriores a su entrada en vigor.

ARTICULO CUARTO. - Los sujetos obligados enla presente Ley, deberan de establecer en el
presupuesto de Egresos del ejercicio presupuestal inmediato siguiente a la publicacién de
la presente Ley, las necesidades presupuestales respectivas para dar cumplimiento a
cabalidad a las atribuciones y obligaciones previstas en la misma.

ARTICULO QUINTO. - Los procedimientos y recursos en materia de proteccién de datos
personales en posesidn de sujetos obligados, que se encue'ntranv’pendientes de resolver al
momento de la entrada en vigor de esta Ley se substanciaran y concluiran de conformidad
con la normatividad que estaba vigente al momento de su inicio. '

DADO en el Salén de Sesiones “Lic. Benito Judrez Garcia” del H. Poder Legislativo del Estado de ?aja
California, en la Ciudad de Mexicali, B.C., a los veintiséis dias del mes de julio del afio dos mil
diecisiete. - ' ' : - ‘

DIP. JOB MONTOYA G

. Presiffente Secretaria; '

IMG/IMV A/
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DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO POR LA FRACCION | DEL ARTICULO 49
DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO, IMPRIMASE Y PUBLIQUESE.

MEXICALI, BAJA CALIFORNIA, A LOS DOS DiAS DE AGOSTO DEL ANO DOS MIL
DIECISIETE.

FRANCISCO ARTURO VEGA DE DRID
OBERNAD é DEL ESTA

\\ mw\z
FRANCISCO RUEDA GO
SECRETARIO GENERAL DE R

[



Pégin 84 PERIODICO OFICIAL 18 de agosto de 2017.
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1.- SUSCRIPCIONES Y EJEMPLARES:
1= SUSCIIPCION @NUBII cu.eeiieciiteeceteeeetee et rer e s s e enens $2,827.71

2.- Ejemplar de 18 SEMaNa ... coeiieieeecieeeeeee et es et sases e $ 47.65
3.- Ejemplar atrasado del afio en curso:. $ 56.56
4.- Ejemplar de afios anteriores: $ 71.09
5.- Ejemplar de edicidén especial: Leyes, Reglamentos, etc $ 101.79
II.- INSERCIONES:

1.-Publicacién a Organismos Descentralizados,

Desconcentrados y Auténomos Federales, Estatales

y Municipales, asi como a Dependencias Federales y
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2.-Publicacidn a particulares por plana:...........ceeceirereeieeeeeeereeeeeosesneseee e $2,925.33

Tarifas Autorizadas por los Articulos 18 y 30 de la Ley de Ingresos
del Estado para el Ejercicio Fiscal 2017

E!l Periédico Oficial se publica los dias VIERNES de cada semana. Solo seran publicados los Edictos,
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