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INFORME DE RESULTADOS DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO 2025.

En cumplimiento en lo establecido en el articulo 26 de |la Ley General de Archivo,
el cual establece “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual
detallando el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) y publicarlo en su portal electronico, a mas tardar el ultimo dia del mes de
enero del siguiente ano de ejecucion de dicho programa”, se elabora el presente
documento.

Las actividades que se establecieron en el PADA 2025, contemplaron acciones
encaminadas para el mejoramiento de la organizacion documental y archivistica,
estableciendo estructuras normativas, técnicas y metodologicas para poner en
marcha estrategias en el fortalecimiento de los procesos de organizacion y
conservacion documental de las fases del ciclo vital de los expedientes en los
archivos.

Por lo que, el area coordinadora de archivos presenta el informe de cumplimiento
al PADA 2025 de la Secretaria General de Gobierno detallando las actividades que
se establecieron en dicho programa.
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I. Programa Anual de Desarrollo Archivistico

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 contempld las siguientes
actividades con sus respectivos entregables:

1) Sistema Institucional de Archivo (SIA);

2) Grupo Interdisciplinario de Archivo - Reglas de Operacion del GIA.

3) Cuadro General de Clasificacion Archivistica;

4) Ficha Técnica de Valoracion Documental;

5) Inscripcion en el Registro Nacional de Archivos;

6) Informe del PADA 2025;

7) Proyecto de PADA 2026;
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1) Sistema Institucional de Archivo (SIA)

El Sistema Institucional es el conjunto de registros, procesos, procedimientos,
criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto
obligado y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de
gestion documental. Dentro de las funciones de los integrantes del SIA
consideradas en los articulos 27 al 32 de la Ley General de Archivos se
desprenden las de organizar y conservar los expedientes de la Secretaria General
de Gobierno de acuerdo con una estructura légica, bajo estandares archivisticos
gue permitan el acceso oportuno y organizado de la informacién, asi como
garantizar la integridad, localizacion, guarda y custodia de archivos que
contienen informacién de acceso restringido.

En la presente actividad se debian realizar las gestiones pertinentes con las
unidades administrativas con el objetivo de actualizar la estructura organica de
los responsables de archivo de tramite de las areas operativas de todas las
unidades administrativas.

Por medio del oficio con nimero de registro SGG/DA/087/2025 de fecha 28 de
enero de 2025, se informd a las unidades administrativas sobre el inicio de
labores para poner en marcha el Sistema Institucional de Archivos solicitando la
designacion de enlaces, quienes seran los responsables del tramite en materia
de archivo que marca la Ley

El 26 de febrero de 2025, el Secretario General de Gobierno aprobd mediante
oficio SGG/OT/054/2025, el PADA 2025 de esta Secretaria, solicitando se diera
cumplimiento a lo establecido en el articulo 23 de la Ley de la materia y sea
publicado en el portal electréonico los primeros treinta dias naturales del ejercicio
fiscal correspondiente.

Una vez realizadas las gestiones pertinentes el Sistema Institucional de Archivos
(SIA) quedd integrado de la siguiente manera:
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1)

Funcion en el SIA

Mombre

Area Coordinadora de Archivos

Priscila Cerardo Peralta

De correspondencia

Mo existe una Unidad de
Caorrespondencia comun, ya que cada
unidad administrativa se encarga de
lo establecido en el articulo 29 de la
Ley CGeneral de Archivos.

Archivo de concentracion

Jose Arturg Martinez Vera

Archivo Histdrico
En términos del articula 22 de la Ley
Ceneral de Archivos

José Cabriel Rivera Delgado

Responsables de Archivo de

Tramite por area o unidad

Direccidn de Administracion [Coord
Recursos Humanos)

Amada de Jesus Estrada Rodriguez

Direccian de Administracion (Coord
Organizacion)

Ezequiel Conzalez Quirarte

Direccian de Administracion (Coord
Servicios Generales)

Elda Pamela Muroz Carcia

Direccian de Administracion (Coord
Recursos Federales)

Edith Alejandra Brambila Rangel

Direccian de Administracion (Coord
Inventarios)

Benito Palafox Félix

Subsecretaria de Gobierno

Marcela Cesena Crisci

Subsecretaria Ensenada

Ana Maria Méndez Flores

Subsecretaria San Quintin

Laura Enka Cortes Cortes

Coordinacion de Proteccion Civil

Yazmin Ramirez Contreras

Oficina del Titular

Ana Fabiola Escamilla Padilla

Subsecretaria fona Metropolitana

Cabriela Rivera Rivera

Subsecretaria de Atenclon a Grupos
Prioritanos

Maria ¥Yrens Mendoza Quintana

Direccion de Estrategias DDHH

Yeronica del Carmen Solis Lopez

Direccion de Atencion a Personas
Defensoras de DOHKB v Periodistas

Martha Antonieta Santana Valenzuela

Direccion del Registro Civil

Angel Verdugo Fernandez

Subsecretaria de Servicios
Cubernamentales y Juridicos

Andres Manzo Elizalde

Direccion del Peridgdico Oficial del Estado | 1sidro Alonzo Carcia Aguilera
Direccion del Perigdico Oficial del Estado | Christian Mapoledn Tarres Calera
Direccion del Archive Ceneral de Notarias | Jorge Alvaresz

Direccign Juridica Marfa Hilda Angulo Carrasco

Por dltimo, con el objetivo de informar a los integrantes del SIA respecto a temas
generales en materia de archivo, en fechas 3 de julio y 05 de agosto de 2025 se
llevdé a cabo la capacitacion “Ley General de Archivo” impartida por la Mtra.
Alondra lvette Agraz N., Coordinadora del Archivo General de Oficialia Mayor.
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2) Grupo Interdisciplinario de Archivo - Reglas de Operacién del GIA

El Grupo Interdisciplinario de Archivos cuenta con labores importantes y complejas
en la gestion documental como lo son establecer valores documentales, vigencias,
plazos de conservacion y disposicion documental durante la elaboracion de las
Fichas Técnicas de Valoracion, aunado a las demas atribuciones establecidas en la
Ley de Archivos.

De conformidad con las acciones a realizar en esta actividad planteada en el PADA
2025, se instalo el Grupo Interdisciplinario mediante la Primera Sesion de fecha 24
de abril de 2025, quedando integrado de la siguiente manera:

I. Presidencia: X6chitl Morales Diaz, en su caracter de Subsecretaria de Servicios
Gubernamentales y Juridicos.

Il. Vocalias:
- Adriana Castilla Lara, Planeacion y mejora continua;
- Luis Bernardo Santillan Guillén, Director de Asuntos Juridicos;
- Adrian Emanuel Morales Lopez, Tecnologias de la Informacion;
- Priscila Gerardo Peralta, Coordinacion de Archivo;
- Francisco Gael Garcia Méndez, Titular del Organo Interno de Control.
- Jesus Alexandro Ayala Cebreros, representante de la Coordinacion de
Transparencia;

lIl. Unidades productoras de documentacion: Representantes de area.

IV. Secretaria Técnica: Priscila Gerardo Peralta, propuesta por la Presidenta y
aprobada por lasy los integrantes del GIA mediante el acuerdo SGG/GIA/002/2025.

Asi mismo, durante la Primera Sesion del GIA se aprobd el acuerdo
SGG/GIA/001/2025 relativo a las Reglas de Operacién para el funcionamiento,
actuacion de los integrantes y desarrollo de las sesiones del Grupo Interdisciplinario
de Archivos de la Secretaria General de Gobierno, mismas que entraron en vigor a
partir de su aprobacioén y se encuentran debidamente publicadas en el portal
institucional en el apartado correspondiente al Archivo General.
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3) Cuadro General de Clasificacion Archivistica

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica es el primero de los instrumentos
de control archivistico que ayudan a identificar la produccién, organizacion y
control de los documentos de archivo a o largo de su ciclo vital, y responde a la
doble necesidad de otorgar una estructura légica a la documentaicon producida
o recibida en el ejercicio de las atribuciones o funciones del sujeto obligado, asi
como facilitar el acceso a la informacion contenida en los expedientes que
produce el sujeto obligado de forma ordenada y organizada.

Con el propdsito de construir el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la
Secretaria General de Gobierno, atendiendo los niveles de fondo, seccién y serie,
incluyendo los niveles intermedios, todos estos identificados mediante una clave
alfanumeérica, se llevaron a cabo capacitaciones y asesorias particulares con las
areas productoras de informacion durante los meses de julio a octubre.

FECHAS DE

UNIDADES PRODUCTORAS DE INFORMACIGN - A
CAPACITACION/ASESORIA

Direccion de Administracion

Subsecretaria de Asuntos Gubernamentales y Juridicos
Direccian de Administracién

Subsecretaria de Asuntos Gubernamentales y Juridicos
Subsecretaria de Derechas Humanos viernes 10 de octubre
Subsecretaria de Grupos Prioritarios Lunes 20 de octubre

Subsecretaria de Gobierno Jueves 30 de octubre

Jueves 03 de julio

Martes 053 de agosto

Para su elaboracion se tomd como referencia la metodologia para la elaboracion
de instrumentos del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de
Disposicion Documental del Consejo Nacional de Archivos, en donde se establece
qgue el Cuadro General es una herramienta que permite a los sujeto sobligados
establecer una clasificacion homologada que facilite la localizacion de los
expedientes y la reproduccion del proceso mediante el cual fueron creados, asi
como la disdnibilidad e integridad de los archivos.

Para su estructura, se identificaron las atribuciones y funciones de todas las
unidades administrativas que forman parte de esta Secretaria, asi como los
expedientes y documentos que obran dentro de su archivo.

Una vez concluido el trabajo para su integracion de cada una de las areas, se
aprobo en la Segunda Sesion del Grupo Interdisciplinario de Archivo el acuerdo
SGG/GIA/003/2025 mediante el cual se aprueba el Cuadro General de
Clasidicacion Archivistica de la Secretaria General de Gobierno ordenando su
entrada en vigor a partir de la aprobacion del Catalogo de Dispodsicion
Documental y su publicacion en el apartado correspondiente al Archivo General
del portal institucional.
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4) Ficha Técnica de Valoracion Documental

Con el propdsito de orientar en la elaboracion de las fichas técnicas a los
responsables de archivo de tramite, de concentracion y demas actores
involucrados en la gestion documental, se formuld el Instructivo para la
Elaboracion de Fichas Técnicas de Valoracion Documental de la Secretaria
General de Gobierno.

El uso adecuado de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental contribuye no
solo a una toma de decisiones fundamentada, sino también al cumplimiento de
los principios archivisticos de procedencia, integridad y accesibilidad. Asi mismo,
fortalece la transparencia institucional y promueve la preservacion de la memoria
historica.

A través de directrices claras, se busca estandarizar la identificacién, anélisis,
vigencia documental y registro de los valores administrativos, legales, fiscales,
contables, evidenciales, informativos y testimoniales que puedan tener los
documentos producidos o recibidos por la Secretaria General de Gobierno.

Por lo anterior, en la Ill Sesion del Grupo Interdisciplinario de Archivo de fecha 15
de diciembre de 2025, se emitid el acuerdo SGG/GIA/004/2025 mediante el cual se
aprobd el Instructivo para la elaboracion de Fichas Técnica de Valoracion
Documental. Dicho acuerdo fue notificado a los titulares y responsables de
archivo de las unidades administrativas y fue publicado en el portal institucional
de la Secretaria General de Gobierno, en el apartado correspondiente al Archivo
General.

Asi mismo, cabe mencionar que los trabajos realizados fueron llevados a cabo en
sintonia y con el apoyo de la Oficialia Mayor del Estado, procurando avanzar a la
par en las actividades programadas.
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5) Inscripcion al Registro Nacional de Archivo

De conformidad con los articulos 11 fraccion IV y 79 de la Ley General de Archivo,
es obligacion de los sujetos obligados inscribir en el Registro Nacional de Archivo
la existencia y ubicacion del archivo bajo su resguardo. La inscripcion es
obligatoria debiendo actualizar anualmente la informacién requerida en dicho
Registro Nacional de conformidad con las disposiciones que para tal efecto emita
el Consejo Nacional.

En ese sentido, el pasado 16 de julio de 2025, se recibio la invitacion por parte del
Archivo General de la Nacion y Oficialia Mayor de Gobierno para asistir el dia 18 de
julio del mismo ano al taller “Inscripcion al Registro Nacional de Archivos”,
impartido con el objetivo de brindar asesoria técnica personalizada a los
responsables de las areas coordinadoras de archivos, orientandolos paso a paso
en el proceso de registro y resolviendo cualquier duda que puediera surgir.

A este taller, asistieron la Coordinadora de Archivo de la SGG y el representante de
la Unidad de Transparencia en el Grupo Interdisciplinario de Archivo, concluyendo
con éxito la inscripcion al Registro Nacional de Archivos.

RVl ARCHIVO 1 i
GEmM l Registro Nacional

- Nacion w8 Archivos
Constancia de inscripeién al
Registro Nacional de Archivos
La cual se otorga a:

Secretaria General de Gobierno del Estade de Baja

California [SGG)

Cadigo de Registro

MX/4514/18072025

Emisidn:
2025-07-18
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